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१. नगरपालिकाको स्वरुप र प्रकृल िः 

रािधानी देजि  ३०  क्रकमी  पवुवमा रहेको यस धनुलिेल नगरपाको प्राय अनधकांश भाग   पहाडी  भभूागले ढाकेको छ 
र नमजित िनिानतले बसोबास गरेको यस नगरमा नेवार समूदायको  बाहलु्यता भएको पाईन्छ। पहाडी 
भभूागले  ओगटेता पनन यहााँ प्राय सबैिसो वडामा िानेपानी , नबिलुी र सडकको सकु्रवधा उपलब्ध छ । काठमाडौँ 
उपत्यकाको बढ्दो वाय ुप्रदषुणका कारण यस नगरपानलका क्षेत्र नभत्र कक्रह वषव यतादेजि बसोबासको चाप   बढ्न 
गएको पाईन्छ।   धनुलिेल नगरपानलका सरुुदेजि न ै पयवटकीय नगररको रुपमा क्रवकास हुाँदै आईरहेको छ । नगरले 
नबगत ५ बषवमा ५३ वटा पाकव  ननमावण गरर पयवटन लाई थप टेवा पयुावएको छ | यस नगरपानलकाको वाडव नं. 
६  को मैनेभीरको डााॉडामा अत्याधनुनक साधन   सम्पन्न धनुलिेल सामदुामक्रयक अस्पताल संचालनमा रहेको छ । 
यसले हिारौ स्वदेशी तथा क्रवदेशीहरुलाई स्वास््य सेवा उपलब्ध गराउाँदै आएको छ  । त्यस्तै यसै नगरपानलकाको 
वाडव नं. ४ भ्याण्डोलमा अन्तराक्रिय स्तरको  काठमाण्डौ   क्रवश्वक्रवधालय संचालनमा रहेको  छ। 

नेपालकै नमूनाको रुपमा   सञ्चानलत िानेपानी कायविम तथा ढल प्रशोधन केन्रबाट नमूनाको रुपमा बायोगयााॉस 
उत्पादन समेत भएको छ । यस नगरपानलका नभत्रमा िानेपानी , क्रवधतु तथा अन्य क्रवक्रवध सकु्रवधाहरु  रहेको हनुाले 
क्रवभन्न होटलहरु समेत संचालनमा रहेका छन । नगरको मध्यभाग भएर िाने २ वटा ठुला रािमागव (नबपी रािमागव 
र अरननको रािमागव)  का कारण यस नगर ब्यापारको केन्र क्रवन्द ुसमेत बनेको छ । 

नगरपानलकासंग सम्बजन्धत त्याकंहरु: 
क्षेत्रफल: ५५ वगव क्रक.नम. 

िम्मा वडा :१२ वटा 

िनसंख्या: मक्रहला(१६६७८) , परुुष(१५४८४) 

पररवार संख्या: ७०६१ 

औषत पररवार संख्या:४.५५ 

साक्षरता:िम्मा साक्षरता: ९८.०७% 

वडा 
नं.  हाल कायम भएको वडा (ठेगाना ) साक्रवकका गा.नब.स/ न.पा 

1 देक्रवटार  देक्रवटार १,३,६,९ 
2 रक्रवगाउाँ रक्रव ओपी 
3 धनुलिेल धनुलिेल ६ 
4 बिुन्डोल  धनुलिेल ७ 
5 िीिण्डपरु धनुलिेल ८,९ 
6 भगवतीस्थान धनुलिेल ४,५ 
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7 नारायण स्थान इटोल धनुलिेल २,३ 
8 भटे्टडााँडा   धनुलिेल १,११ 
9 काभ्रभेञ्ज्याङ   धनुलिेल १०,११,१२ 

10 
शारदा 
बतासे                                          

शारदा बतासे १,२,५,६,८ 

11 पात्लेिेत 
पात्लेिेत 
१,२,३,४,५,६,७,८,९ 

12 शंिुपक्रटचौर  शंिुपक्रटचौर  १,३,५,९   
 

 

 

२. नगरपालिकाको  काम, क तव्य र अलिकारिः 

नेपालको संविधानको अनुसूची ८ र ९ तथा स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ र धुवलखेल नगर काययपावलका (कायय विभाजन) वनयमािली, 

२०७४ बमोवजम धुवलखेल नगरपावलकाको काययक्षेत्र देहाय बमोवजम रहेको छ ।  

          क. नगर प्रहरी 

ख. सहकारी संस्था 

ग. एफ.एम संचालन 

घ. स्थानीय कर, सेिा शुल्क र दस्तुर 

ङ. स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन 

च. स्थानीय तथयांक र अवभलेख संकलन 

छ. स्थानीय स्तरका विकास आयोजना तथा पररयोजना 

ज. आधारभूत र माध्यावमक वशक्षा 

झ.आधारभूत स्िास्थय र सरसफाइ 

ञ.स्थानीय िजार व्यिस्थापन, िातािरण संरक्षण र जैविक विविधता 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवि सडक र वसंचाइ 

ठ. गाउँ सभा, नगर सभा, मेलवमलाप र मध्यस्थताको व्यिस्थापन 

ड. स्थानीय अवभलेख व्यिस्थापन 

ढ.जग्गा धनी दताय प्रमाण पुजाय वितरण 
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ण. कृवि तथा पशुपालन, कृवि उत्पादन व्यिस्थापन, पश ुस्िास्थय सहकारी 

त. जेष्ठनागररक, अपाङ्गता भएका व्यविहरु र अशिहरुको व्यिस्थापन 

थ. बेरोजगारको तथयांक संकलन 

द. कृवि प्रसारको व्यिस्थापन, संचालन र वनयन्त्त्रण 

ध. खानेपानी, साना जलविधुत आयोजना, िैकवल्पक उजाय 

न. विपद व्यिस्थापन 

प. धलाधार, िन्त्यजन्त्तु, खानी तथा खवनज पदाथयको संरक्षण 

फ. भािा, संस्कृवत र लवलतकलाकाको संरक्षण र विकास 

३. नगरपालिकाको संगठन संरचना, कमतचारी संख्या र कायत लववरणिः 

-क_ संगठन संरचना M प्रस्तावित 
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अनसूुची १६: महाशािा, शािा उपशािा तथा इकाइको कायवक्रववरण 

नगर कायवपानलका कायावलयको सङ्गठन संरचनामा आधाररत महाशािाहरु/शािाहरू/इवकाइव  अन्तगवत 
उपशािाहरूको कायवक्रववरण देहाय अनसुार हनुेछ । 

 

१. प्रशासन तथा व्यवस्थापन महाशािा 

  १ प्रशासन, योिना तथा अनगुमन शािा कमवचारी प्रशासन तथा सामान्य सेवा शािा  

  सावविननक िररद तथा सम्पत्ती ब्यवस्थापन शािा 

  नीनत योिना कायावन्वयन तथा अनगुमन शािा                           

  सूचना प्रक्रवनध तथा त्यांक शािा 

  अन्तरसरकारी तथा बैदेजशक समन्वय शािा 

   सामाजिक सरुक्षा तथा पंजिकरण शािा  
 

क प्रशासन तथा योिना व्यवस्थापन महाशािा  
१ कमवचारी प्रशासन तथा सामान्य सेवा शािा  
२ सावविननक िररद तथा सम्पत्ती ब्यवस्थापन शािा 
३ कानून तथा फैसला कायावन्वयन शािा 
४ नीनत योिना कायावन्वयन तथा अनगुमन शािा                         
५ सूचना प्रक्रवनध तथा त्यांक शािा  
६ अन्तरसरकारी तथा बैदेजशक समन्वय शािा  
७ सामाजिक सरुक्षा तथा पंजिकरण शािा  
८ नगर प्रहरी 

 

 

यस महाशािा अन्तगवत ३ वटा शािा, ५ उपशािा र सरुक्षा इकाई रहेका छन ्। यस महाशािाको कायवक्रववरण 
तपजशल बमोजिम रहेको छ । 

प्रशासन तथा व्यवस्थापन महाशािाको कायवक्रववरण 

• नगरपानलका र अन्तगवत वडाहरूको संगठनात्मक स्वरुप (दरवन्दी िृिना िारेि) सम्बन्धी कायव, 
• कमवचारी प्रशासन सम्बन्धी कायव, 
• िनशजि क्रवकास सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलका नभत्रको व्यवस्थापन तथा ननरीक्षणसम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकाकको वाक्रषवक बिेट तिुवमा (साधारण) एवं बिेट प्रशासनसम्बन्धी, 
• लेिापरीक्षण एवं बेरुि ुफछ्र्यौट सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकानभत्रको आन्तररक सरुक्षा एवं आन्तररक व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• वस्तगुत सहायताको पररचालन, व्यवस्थापन एवं अनगुमनसम्बन्धी कायव, 
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• नगरपानलका अन्तगवतका सामग्रीहरूको िररद, भण्डारण र व्यवस्थापनसम्बन्धी कायव, 
• कमवचारी बैठकसम्बन्धी कायवहरू, 

• अन्तरमहाशािा र शािा बीच समन्वय प्रणाली स्थापनासम्बन्धी कायवहरू, 

• महाशािा अन्तगवतका कायवहरूको ननणवयसार बनाउने, संग्रह गने सम्बन्धी कायव, 
• महाशािा अन्तगवतका परुाना कागिपत्र धलु्याउने सम्बन्धी कायव, 
• नगर र वडा कायावलहरुकोआनथवक, प्रशासननक तथा भौनतक जस्थनतको व्यवस्थापकीय पक्षहरूको ननरीक्षण र कायववाही 

सम्बन्धी कायव र 
• कमवचारीहरुको अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव । 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव 
• नगर सभाको बैठक व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव 
• शाजन्त सरुक्षा सम्बन्धी कायव 
• कानून बमोजिम स्थानीय सेवाको गठन, सञ्चालन र व्यवस्थापनगने, गराउन ेसम्बन्धी कायव . 

• स्थानीय तहको संगठन क्रवकास, िनशजि व्यवस्थापन र वृजत्त क्रवकासगने, गराउने सम्बन्धी कायव . 

• कानून बमोजिम स्थानीय तहको संगठन संरचना तथा दरबन्दी ननधावरणगने, गराउने सम्बन्धी कायव . 

• स्थानीय तहमा समायोिन भई आउने कमवचारीको व्यवस्थापन, उपयोग र समन्वय सम्बन्धी कायव . 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवनधको उपयोग, प्रवर्द्वन र ननयमन सम्बन्धी कायव 

कमवचारी प्रशासन तथा सामान्य सेवा शािा 

• नगरपानलकामा पदस्थापना भएका कमवचारीलाइव कायवक्रववरण सक्रहत जिम्मेवारी तोक्ने, 
• नगरपानलकाबाट सरुवा भएका कमवचारीहरूलाइव रमाना ददने, 
• नगरपानलकामा कायवरत तथा कािमा रहेका कमवचारीहरुको व्यजिगत क्रववरण अद्यावनधक गने, 
• नगरपानलकामा कायवरत कमचावरीको हाजिरी र क्रवदा तथा कािको रेकडव राख्ने, 
• सेनमनार, गोष्ठी तथा बैठकको लागी प्राप्त पत्रको आधारमा मनोनयन गने, 
• कमवचारीको अधववाक्रषवक तथा वाक्रषवक कायव सम्पादन मलु्यांकन फारामको नबतरण तथा सकंलन गने, 
• सम्पजत्त क्रववरणको फाराम संकलन तथा ननिामती क्रकताबिानामा पठाइव रेकडव राख्ने, 
• कायावलय सञ्चालन सम्बन्धी मालसामान िररद तथा भिुानी व्यवस्था गने, 
• नगरपानलकाको जिन्सी ननररक्षण गने गराउने, 
• ननयमानसुार परुानो कागिात धलु्याउने, नललाम नबिी गने व्यवस्था नमलाउने, 
• कायावलयको लानग आवश्यक भौनतक तथा जिन्सी सामान र सकु्रवधाको व्यवस्थापन गने, 
• कायावलयको सरुक्षा व्यवस्था, सफाई, िानेपानी तथा उत्सब समारोह प्रबन्ध, बगैंचा व्यवस्थापन आदद कायव गने, 
• नगरपानलकामा हनुे अन्य आन्तररक वैठकहरु व्यवस्थापन गने 
• नगरपानलकाको शािागत तथा पदगत कायवक्रववण तयार गरी स्वीकृत गराउने र अद्यावनधक गने, 
• नगरपानलका अन्तगवतका प्रत्येक वडाको जिम्मामा रहेको घर, िगगा, सवारी साधन लगायत जिन्सी मालसामानको लगत 

सक्रहतको प्रनतवेदन संकलन गरी एकीकृत जिन्सी प्रनतवेदन तयार गरी मखु्य मन्त्री तथा मन्त्रीपररषदको कायावलय र 
आनथवक मानमला तथा योिना मन्त्रालयमा पठाउने । 

• आनथवक प्रशासन सञ्चालन गनव प्रदेशमा लेिा सम्बन्धी िनशजिको पररचालन र व्यवस्थापन गने। 

• नगरपानलकाको आनथवक प्रशासनको सञ्चालन गने ,कारोवारको लेिा राख्ने र सो को अनभलेिको व्यवस्थापन गने, 
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• सबै प्रकारका कारोवारको ननधावररत ढााँचामा मानसक तथा बाक्रषवक आनथवक क्रववरण तयार गने, 
• सम्बर्द् ननकायमा आवनधक, ननयनमत तथा पटके प्रनतवेदन गने 
• नगरपानलकाको आन्तररक तथा अजन्तम लेिापरीक्षण गराउने,बेरुि ुदेजिएमा फर्छ्यौट गने, 
• प्रदेश सजञ्चत कोष सञ्चालन साँग सम्बजन्धत कायवक्रवनध, ननदेजशका तयार गनव समन्वय गने । 

• नगरपानलकाको सञ्चालन साँग सम्बजन्धत अन्य आवश्यक कायवहरू गने । 

• क्रवनभन्न कायावलयमा यस कायावलयबाट पठाउने प्रनतनननध तोक्ने । 

• नगरपानलका तथा अन्तगवतका कायावलयको वाक्रषवक कायविम तथा बिेट तयार गने । 

• गनुासो सनुवुाई सम्बन्धी कायव । 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्धी नीनत,मापदण्ड,सेवा शतव ननधावरण तथा ननयमन, 
• कायावलयको दैननक प्रशासन सञ्चालन लगायत कमवचारी प्रशासन र व्यवस्थापन सम्वन्धी कानून बमोजिम गनव तोक्रकएका 

सवै कामहरू  

• कायावलय र अन्तगवत इवकाइहरूको शाजन्त सरुक्षा, पालोपहरा, सरसफाइव व्यवस्था 
• सावविननक क्रवदा, उत्सव, िात्रा, पवव, उपाधी तथा क्रवभूषण सम्वन्धी कामहरू , 
• कायावलय र अन्तगवत कायवरत सवै कमवचारी तथा पदानधकारीहरूको क्षमता क्रवकास सम्वन्धी कायविम तिुवमा तथा 

कायावन्वयन , 
• कायवपानलका बैठक लगायत क्रवनभन्न सनमनत उपसनमनतहरूको बैठक व्यवस्थापन, ननणवय पजुस्तका तयारी,ननणवय 

प्रमाणीकरण, ननणवय क्रवतरण, ननणवय सावविननक गने  

• नगरपानलकाको तफव बाट नमलाउन ुपने जशष्टाचार व्यवहार सम्वन्धी कामहरू तथा अन्तरावक्रिय र राक्रिय सम्वन्धका सवै 
क्रकनसमका कामहरू  

• बाक्रषवक िरीद योिना तयारी तथा स्वीकृत सम्वन्धी काम, सावविननक िरीदका लानग शािा,उपशािागत मांग संकलन, 
तोक्रकए बमोजिम सावविननक िरीद प्रकृया प्रारम्भ गने ,  

• सवै प्रकारका जिन्सी मालसामानको लगत अध्यावनधक गने, सामान आपूती तथा भण्डारणको उचीत व्यवस्था, 
मालसामानहरूको ममवत संभार तथा सावविननक सम्पत्तीको व्यवस्थापन एवं संरक्षण सम्वन्धी काम, बाक्रषवक जिन्सी 
ननरीक्षण गराइ बाक्रषवक प्रनतवेदन तयार गरी पेश गने। 

• सावविननक िरीद ननयमावली बमोजिम िरीद इवकाइको कायव जिम्मेवारी नभत्रका कामहरू । 

• नगरको सरसफाइव सम्वजन्ध कामहरू,फोहर व्यवस्थापन, िनचेतनामूलक कामहरू, हररयाली प्रवर्द्वन तथा संरक्षणका 
कामहरू , 

• नगर सभाको बैठक व्यवस्थापनगने ।  

• नगर सभाको ननणवय कायावन्वयन गने गराउने ।  

• स्थानीय बिार, पाक्रकव ङ्गस्थल व्यवस्थापनमा सहयोग गने । 

• नगर कायवपानलकाले तोकेका नगर प्रहरी सम्बन्धी नीनत, योिना, कायविम बमोजिमका कायव गने  

• नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्ड कायावन्वयन र कसरु उपर छानक्रवन र अनसुन्धान गने। 

• स्थानीय न्याक्रयक सनमनतले गरेका आदेश, फैसला कायावन्वयनमा सहयोग गने । 

• स्थानीय तहको कायावलय पररसर, सम्पदा, सावविननक, ऐलानी, पनतव िगगा, सावविननक भवन तथा भौनतक पूवावधारको संरक्षण 
र सरुक्षा गने । 

• क्रवपद् व्यवस्थापनमा सहयोग गने । 

 



10 

 

नीनत योिना कायावन्वयन तथा अनगुमन शािा 

• नगरपानलका अन्तगवतका आवनधक योिना तथा वाक्रषवक बिेट र कायविम सम्वन्धी कायव,  
• संघ, प्रदेश र स्थानीय तहबीचको योिना प्रणालीबीच समन्वय र तादाम्यता सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय तहको आवनधक योिना तथा बिेट, मध्यकानलन िचव संरचना तथा रणनीनतक योिना तथा MTEF तिुवमा 

सम्बन्धी कायव, 
• अन्तर-स्थानीय तह क्रवकास योिना, पररयोिना र कायविमको समन्वय र सहजिकरण, 

• ददगो क्रवकास लक्ष्य (Sustainable Development Goals) हााँनसल गने सम्बन्धमा स्थानीय तहलाई सहयोग र समन्वय, 

• क्रवशेष, संरजक्षत तथा स्वायत्त र क्रपछनडएको क्षेत्रको क्रवकास सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय तहको वस्तगुत क्रववरण, योिनागत त्यांक, प्रगनत सनमक्षा र प्रनतवेदन अनभलेिीकरण सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय तहमा नेपाल सरकारबाट प्रदान गररएबाट साञ्चालन हनुे आयोिना तथा कायविम सम्बन्धी कायव, 
• अनगुमन तथा मूल्याङ्कन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, सूचक र कायविम तिुवमा, एवं कायावन्वयनमा समन्वय,  

• अनगुमन तथा मूल्याङ्कनका सूचकहरूको आधारमा कायविम र आयोिनाको ननयनमत अनगुमन एवं मूल्याङ्कन सम्बन्धी 
कायव, 

• वाक्रषवक एवं चौमानसक प्रगनत क्रववरणहरूको संकलन, क्रवश्लेषण एवम ्पषृ्ठपोषण सम्वन्धी कायव, 
• आयोिना कायावन्वयनमा देजिएका समस्या समाधानका लानग कायवपानलकामा छलफल सम्बन्धी कायव, 
• वाक्रषवक तथा आवनधक आयोिनाहरूको अद्यावनधक अनभलेि राख्ने तथा समीक्षा गने र देजिएका बाधा अड्चन फुकाउने 

सम्बन्धमा आवश्यक कारवाही गने सम्बन्धी कायव  
• नगरपानलकाबाट गररने महत्वपूणव नीनतगत ननणवयलाई व्यवजस्थत गनव कायव | 

 

सावविननक िररद तथा सम्पत्ती ब्यवस्थापन शािा 

• शािा प्रमिुले प्रत्यायोिन गरेको रकमको नसमानभत्र रही जिन्सी सामानहरुको माग फाराम, िररद आदेश तथा दाजिला 
ररपोटव स्वीकृत गने । 

• प्रत्येक शािा, उपशािा तथा इकाइबाट स्वीकृत माग फाराम अनसुार माग भइ आएको जिन्सी सामान मौज्दातमा भए 
उपलब्ध गराउन,े मोज्दात नभए आवश्यक प्रक्रिया प¥ुयाई बिारबाट िररद गरी उपलब्ध गराउने । 

• िचव भई िाने जिन्सी सामान र िचव भई निाने जिन्सी सामानको बेगला बेगलै रजिष्टर िडा गने र प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट प्रमाजणत गराई अनभलेि राख्ने । 

• िररद गरी वा वस्तगुत सहायता वा कुनै पनन प्रकारबाट आएका मालसामान प्राप्त भएको नमनतले तीन ददन नभत्र आम्दानी 
बााँध्ने । 

• जिन्सी ननरीक्षण पजुस्तका िडा गरी ननरीक्षण गराउने, मालसामानको सरुक्षा, ममवत, संभार, नललाम क्रवक्रि, हानी नोक्सानी 
आदद पक्षहरुमा ननरीक्षकबाट प्रनतवेदन प्राप्त गने । 

• कायावलय समान र ननमावण सामग्री ननयमानसुार सोझै, कोटेशन, टेण्डरद्वारा आपूनतव गने कायवबाहीका लानग पेश गने र 
ननणवय भए बमोजिम िररद गने, दाजिला गने र क्रवतरण गने । 

• नयााँ आनथवक वषव सरुु भएको १५ ददन नभत्र अजघल्लो आनथवक वषवको जिम्मेवारी साने, जिन्सी मौज्दातको वाक्रषवक क्रववरण 
तयार गने र प्रमाजणत गराउने । 

• व्यजिगत र सहायक जिन्सी िाता राख्ने । 
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• नगरपानलकाको भौनतक तथा चल अचल सम्पजत्तको अनभलेि रािी सो को सरुक्षा एवम ्ममवत संभारको व्यवस्था 
नमलाउने । 

• कायावलयलाई आवश्यक पने छपाई सम्बन्धी कायवको व्यवस्था गने । 

• नगदी रनसद तथा अन्य आवश्यक रनसदहरु छपाई समयमै उपलब्ध गराउने र सोको रेकडव रनसद ननयन्त्रण िातामा 
राख्ने । 

• सवारी साधन तथा ढुवानी साधनहरुको ब्ल ुबकु राख्ने र ररन्यू गने तथा लगवकु राख्ने । 

• दैननक िचव हनुे सामानहरुको फाराम अुनसार अनभलेि राख्ने । 

• कायावलयलाई आवश्यक पने घर िगगा आदद िररद वा भाडामा नलनपुने भएमा आवश्यक व्यवस्था नमलाउने । 

• ममवत गदाव पनन काम नलागने अथवा ममवत गनव नसक्रकने सामानहरुको नललामका लानग आवश्यक कारबाही चलाउने । 

• राक्रिय चाडपवव तथा क्रवनभन्न सभा, समारोह, कायविमहरुमा आवश्यक सामाग्रीको व्यवस्था नमलाउने । 

• प्रत्येक शािा, उपशािा तथा इकाइहरुलाई आवश्यक जिन्सी सामानको लगत संकलन गरी आगामी आनथवक वषवको 
बिेटमा समावेश गनव पेश गने । 

• प्रत्येक शािा, उपशािा र इकाइहरुमा रहेका जिन्सी मालसामानको अनभलेि ठीक दरुुस्त राख्ने । 

• कायावलयमा क्रफताव नआउने गरी ननकासा भएको सामानको हस्तान्तरण सम्बन्धी कायव गने । 

• जिन्सी सामान िरीद भई क्रवल भिुानी गदाव आवश्यक कागिपत्र समेत संलगन गरी आनथवक प्रशासन शािामा पठाउने 
। 

• गाडी तथा मेजशन सञ्चालनका लानग कायवक्रवनध लगायत लगबकु समेतको अनभलेि राख्ने, 
• गाडी तथा मेजशन ममवतको लानग जस्टमेट तयार गने 

• स्वीकृनत भएपनछ गाडी तथा मेजशन ममवतको व्यवस्था गने, 

• क्रवनभन्न मेनसनरी र सवारी साधनको सनभवनसङ गने व्यवस्था नमलाउने, 
• ममवतको लानग वकव शपहरुको सूची तयारी गने, 

• सवारी साधनको अवस्थाको क्रववरण तयार गने र सवारी साधन तथा मेनसनरी सामानको पाटपूिाव िररदको 
लानग पेश गने, 

• गाडी तथा मेजशन चाल ुअवस्थामा राख्ने, ममवत हनु नसक्नेलाई नललाम प्रक्रकयामा लैिान पेश गने, 

• आफ्नो जिम्मा रहेको रजिस्टर अनभलेि, प्रनतवेदन फाइल तथा अन्य सम्पजत्तको दरुुस्त र सही व्यवस्था गने, 

सरुवा हुाँदा आफनो जिम्मामा रहेको सामानहरुको बरबझुारथ गने, 

• गनुव पने काम कारवाहीहरु समयमा हनुपुने व्यवस्था गने, कायवसम्पादन हनु नसकेमा सोको पूणव िवाफदेक्रहता 
वहन गने, 

• सवारी साधनहरुको ननरीक्षण गराउने, सवारी साधन तथा यन्त्र उपकरणको सरुक्षा, ममवत, संभार, नललाम क्रवक्रि, 

हानी नोक्सानी आदद पक्षहरुमा ननरीक्षकबाट प्रनतवेदन प्राप्त गने । 

• सवारी साधन तथा ढुवानी साधनहरुको ब्ल ुबकु राख्न ेर ररन्यू गने तथा लगवकु राख्ने कायवका लानग 
सहजिकरण गने । 

• सवारी साधन तथा यन्त्रहरुको ममवत संभार गदाव लागन ेलागत अनमुान गने र सकेसम्म ममवत संभारको 
सामाग्रीहरु िररद गरी कायावलयमै ममवत संभार गने व्यवस्था नमलाउने र नसक्न ेअवस्था भएमा लागत 
इक्रष्टमेट तयार गरी ममवत सम्भार गने । 

•  काम नलागन ेअथवा ममवत गनव नसक्रकन ेसामानहरुको नललामका लानग आवश्यक कारबाही    चलाउन े। 



12 

 

• सवारी साधन तथा यन्त्र उपकरण िस्ता सामान िरीद भई क्रवल भिुानी गदाव आवश्यक कागिपत्र समेत 
संलगन गरी  जिन्सी शािा माफव त आनथवक प्रशासन शािामा पठाउने । 

• कायावलय प्रमिु वा महाशािा प्रमिुले प्रत्यायोिन गरेका एवं लाए अहएका अन्य कायवहरु गने । 

 

िनसम्पकव  उपशािाको कायवक्रववरण 

• नगरपानलकामा आएका पत्रहरु दताव गने प्रमिु वा उपप्रमिु संग पेश गनव पने प्रकृनतका भए सम्बजन्धत ननिी 
सजचवालयमा वझुाउने सम्बन्धी कायव, 

• कायावलयमा आएका पत्रहरु दताव गने र प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत, सम्बजन्धत शािामा वझुाउने सम्बन्धी कायव 
• कायावलयका पत्रहरु चलानी गरी सम्बजन्धत ननकायमा पठाउन ेसम्बन्धी कायव, 
• अन्य कायावलयहरुवाट आएको सूचना टााँस गने र मचुलु्का तयार गरी पठाउने कायव, 
• क्रवनभन्न फारामहरु र सूचना क्रवतरण सम्बन्धी कायव, 

नगर प्रहरी  

• कायावलयको सरुक्षा सम्बन्धी कायव,  
• फूटपाथ व्यवस्थापन, छाडा पश ुचौपायको व्यवस्थापन तथा बिार व्यवस्थापन गने सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकाले िारी गरेको म्याद तामेली गने साथै फैसला कायावन्वयनमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकाका नीनत, कानून, मापदण्ड, ननणवयहरु कायावन्वयनमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• नगरक्षेत्रको सवविननक सम्पजत्तको संरक्षण सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकामा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपववको व्यवस्थापनमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• नगर वस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन र कसूर उपर छानक्रवन सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय न्याक्रयक सनमनतले गरेका आदेश, फैसला कायावन्वयनमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• कायावलय पररसर, सम्पदा, सावविननक, ऐलानी, पनतव िगगा, सावविननक भवन र पूवावधारको संरक्षण र सरुक्षा, 
• क्रवपद्वव्यवस्थापन कायवमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• सडक मापदण्ड उलंघन, अनतिमण ननयन्त्रण र फूटपाथ व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय बिार तथा पाक्रकव ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग गने गराउने, 
• ननयनमत रुपमा नगर क्षेत्र ननरीक्षणको व्यवस्था नमलाउने । 

• क्रवना इिाित ननमावण भएका भौनतक संरचनाहरुको स्थलगत अध्ययन गरी कायावलयमा प्रनतवेदन पेश गने, 

• सावविननक स्थलमा िथाभावी फोहोरमैला फाल्न ेकायवमा ननयन्त्रण गने तथा सम्झाई वझुाई गने कायव, 
• व्यवसायीहरुले नगरपानलकामा व्यवसाय दताव गरे नगरेको अनगुमन गने कायव, 
• नगरपानलकाको ईिाित पत्र अनसुार सम्बजन्धत व्यापारीले व्यवसाय सञ्चालन गरे नगरेको ननयनमत अनगुमन गने र सो 

िानकारी सम्बन्धीत शािालाई गराउने, 
• अव्यवजस्थत पाक्रकव ङलाइ व्यवजस्थत पानव जिल्ला ट्राक्रफक प्रहरीसाँग समन्वय गने कायव, 
• कानूनले ननषेध गरेका िाद्य पदाथव बेचक्रविन बन्द गनव लगाउने कायव, 
• नगर क्षेत्रनभत्र रहेको वेवारीसे तथा मतृक अवस्थामा रहेका िनावरहरु पाइएमा हटाउने व्यवस्था नमलाउने कायव, 
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सचुना, प्रक्रवनध तथा त्याकं शािा 

• सूचना तथा अनभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन कायव, 
• स्थानीय त्याङक संकलन, प्रशोधन, अनभलेजिकरण गने, 
• आधारभूत त्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणालीमा आवर्द्ता र पाश्र्व जचत्र तथा िोतनक्साको अद्यावनधक एवं 

अनभलेि राख्ने, 
• सूचना संचार प्रक्रवनध तथा अनभलेि शािामा भएका सूचना आवश्यक पने सेवाग्राही वा संस्थालाई उपलब्ध गराउने, 
• सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवनधमा आधाररत त्याङ्क कम््यूटराइज्ड गने र कम्पूटरराइि भएका क्रववरणहरुलाई सरुजक्षत रुपमा 

राख्ने, 
• नगरपानलकाको गनतक्रवनध स्माररका प्रकाशन गने र नगरपानलकाको गनतक्रवनधहरु स्थानीय स्तरका पत्रपनत्रका र 

एफ.एम.मा आवश्यक अनसुार उपलब्ध गराउने, 
• कानून पाररत भएपनछ प्रमाजणत गराई सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने र  रािपत्रमा प्रकाजशत गरी वेवसाइटमा राख्ने, 
• सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सूचना व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• प्रदेश तथा संघसाँग त्याङ्क एवं सूचना आदानप्रदान र समन्वय सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकाको आवनधक तथा वाक्रषवक कायविम र बिेटसम्बन्धी कायवहरु एफ.एम. प्रसारण र संचार 

• प्रक्रवनधसम्बन्धी आफ्नो क्षेत्रनभत्र इन्टरनेट सेवा, टेनलसेन्टर, केवलु तथा तारक्रवहीन टेनलनभिन प्रसारणको अनमुनत, नवीकरण 
र ननयमन सम्बन्धी काय गने, 

• एक सय वाटसम्मको एफ.एम. रेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकरण र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवनधमा सववसाधारण िनताको सहि र सरल पहुाँच र उपयोग सम्बन्धी कायव, 
• क्रवकासका लानग संचानलत आयोिनाहरूको अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकामा इन्टरनेट सेवा, टेनलसेन्टर, केवलु तथा तारक्रवहीन टेनलनभिन प्रसारणको अनमुनत, नवीकरण गने, 
• वाक्रषवक क्रवकास कायविम, आयोिना तिुवमा तथा कायावन्वयनमा आवश्यक सहयोग गने, 
• क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना सञ्चालनको आनग आवश्यक सहयोग गने, 
• नगर क्षेत्रनभत्र इन्टरनेट सेवा, टेनलसेन्टर, केवलु तथा तारक्रवहीन टेनलनभिन प्रसारणको अनमुनत, नवीकरण सम्बन्धी 

अवस्थाको अनभलेि रािी सेवा कायवमा आवश्यक कायव गने, 
• सूचनाको हकको प्रचलनको लानग ननणवय र आदेश बमोजिम सूचना प्रवाह गने, 
• क्रवक्रवध त्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणालीमा आवर्द्ता गरी अनभलेि दरुुस्त राख्ने, 
• मानव क्रवकास सूचकाङ्क, रािश्व तथा आयव्यय समेतको त्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणालीमा आवर्द्ता र 

पाश्र्व जचत्र तथा िोत नक्साको अद्यावनधक एवं अनभलेि राख्ने, 
• नगरपानलकामा भएका प्राकृनतक िोतको अनभलेि (प्रोफाईल) तयार गरी ध्भद कष्तभ मा राख्ने, 
• नगरपानलकाका सबै कमवचारीहरुलाई क्रवद्यतुीय शासन, सूचना तथा संचार प्रक्रवनध सम्बन्धी आधारभूत ज्ञान आदान प्रदान 

गराउने, 
• क्रवद्यतुीय शासन स्थापनाको िममा कायावलय÷वडाको इन्टरनेट सेवा, क्रि वाइफाई व्यवस्थापन, वेवसाइट, नडजिटल 

नागररक वडापत्र, ई. हाजिरी, सामकु्रहक एस.एम.एस., अनडयो नोक्रटस वोडव, मोवाइल एज्लकेसन िस्ता कायवमा सहयोग गने, 
• शािाको कायवक्षेत्रसाँग सम्बजन्धत सूचना तथा िानकारी प्रवाह गने, 
• जिम्मा रहेको रजिस्टर अनभलेि, प्रनतवेदन फाइल तथा अन्य सम्पजत्तको दरुुस्त र सही व्यवस्था गने, 
• गराउने तथा कमवचारीहरु सरुवा हाँुुदा आफनो जिम्मामा रहेको सामानहरुको बरबझुारथ गने तथा गनव लगाउने, 
• समयमा कायवसम्पादन हनु नसकेमा सोको पूणव िवाफदेक्रहता वहन गने, 
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कानून तथा फैसला कायावन्वयन शािा 

यस शािाले महाशािा प्रमिु प्रनत उत्तरदायी र प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको ननदेशनमा रही देहायका कायवहरु प्रभावकारी 
रुपमा कायावन्वयन गनुव गराउनपुनेछः 

• मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापनमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• न्याक्रयक सनमनतको सजचवालयलाइव सहयोग गने सम्बन्धी कायव, 
• मेलनमलाप र मध्यस्थता, ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन, 

• स्थानीय न्याक्रयक सनमनतले गरेका आदेश र फैसला कायावन्वयनमा सहयोग 

• मानव अनधकारको संरक्षण तथा प्रवद्र्धन न्याय तथा मेलनमलाप र मध्यस्थता, ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन सम्बन्धी 
कायव, 

• नगरपानलकामा न्याक्रयक ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• मेलनमलाप केन्र, इिलास कक्षको सञ्चालन र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलका र वडा कायावलयहरूलाई कानूनी राय, परामशव उपलब्ध गराउने सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय रािपत्रमा प्रकाशन गररनपुने सूचना र अन्य यस्तै क्रवषय सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलका क्रवरुर्द् परेका ररट, ननवेदन र पनुरावेदन सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकाको तफव बाट क्रफरादपत्र, प्रनतउत्तरपत्र, ररट ननवेदन, नलजित िवाफ, पनुरावेदनपत्र तयार गरी 
• सम्बजन्धत ननकायमा पठाउने कायव, 
• क्रवधायन सम्बन्धी कामको लानग नगरपानलकाको ऐन, ननयम, क्रवधेयक तिुवमा, कायवपानलका तथा नगर सभामा पेश गनुवपने 

क्रवनभन्न नीनत, ननयमको मस्यौदामा संयोिन तथा पेश सम्बन्धी कायव, 
• नीनत, कानूनको प्रमाणीक प्रनतको संरक्षण, प्रकासन सम्बन्धी कायव, 
• न्याक्रयक सनमनतको सजचवालय सम्बन्धी कायव, 
• क्रववाद उिरुीको कारवावही र क्रकनाराको अनभलेिीकरण एवं संरक्षण सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलका क्रवरुर्द् परेका ररट, ननवेदन र पनुरावेदनको अनभलेिको व्यवस्थापन र संरक्षण सम्बन्धी कायव, 
• मेलनमलाप केन्र, इिलास कक्षको सञ्चालन र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 

आन्तररक लेिापररक्षण शािाको कायवक्रववरण 

• लेिापरीक्षण सम्बन्धी नीनत तथा कायविमको िांका तयारी स्वीकृत पश्चात कायावन्वयन गने, गराउने, 
• लेिापरीक्षण क्रववरण (बेरुिूको लगत समेत) को अनभलेि व्यवस्थापनको कायव गने, 
• लेिापालन सम्बन्धी क्षमता क्रवकास सम्बन्धी कायव गने, 
• वाक्रषवक आयव्यय र धरौटीको आन्तरीक लेिापरीक्षण सम्बन्धी कायव गने, 
• वाक्रषवक स्वीकृत बिेटको आधारमा आयव्यय धरौटी सम्बन्धी क्रववरण माग गरी आन्तररक                  

लेिापरीक्षण प्रनतवेदन कायव गने, गराउने, 
• आन्तररक लेिापरीक्षण प्रनतवेदन कायवको लानग वाक्रषवक कायवयोिना तयार पारी पेश गने, 
• लेिा सनमनतको सदस्य सजचव भई कायव गने, लेिा सनमनतको सजचवालयको काम गने, 
• शािाका कमवचारीहरुलाई कामको कायवक्रवभािन गराई कायवको जिम्मेवारी ददने, 
• आन्तररक लेिापरीक्षण प्रनतवेदन कायवका चौमानसक प्रनतवेदन पेश गने, 
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• आन्तररक लेिापरीक्षण प्रनतवेदन कायवमा देजिएका नीनतगत कमी कमिोरी त्रटुी सधुारका लानग सझुाव सक्रहत पेश गने, 
• कायावलयको िररद, ठेक्का, उपभोिाबाट गररने कायवको यथेष्ट क्रववरण माग गरी प्रचनलत कानून बमोजिम भए नभएका 

सम्बन्धमा प्रनतवेदनमा सझुाव सक्रहत पेश गने, 
• क्रवनभन्न महाशािा, शािा एवं सरोकारका क्षेत्रमा समन्वय वेरुि ुकम गनव िोड ददने, 
• लेिापरीक्षणसाँग सम्बजन्धत क्रवनभन्न पररपत्रहरु, ऐन तथा ननयमहरु संकलन गने र आवश्यक दफाउत्तारगरी कायावन्वयन 

गने र आवश्यक भए वडाहरुमा पठाउन,े 

• शािाको कायव क्षेत्रसाँग सम्बजन्धत सूचना तथा िानकारी प्रवाह गने, 

 

 

च भौनतक पूवावधार तथा वातावरण महाशािा 
१ शहरी पूवावधार शािा        
२ भूनम ब्यवस्थापन तथा भवन ननयमन शािा  
३ क्रवपद तथा वातावरण शािा 

 
 

भौनतक पूवावधार तथा वातावरण महाशािाको कायव क्रववरण (काम, कतवव्य र अनधकार) 

स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक, नसंचाई,साना िलक्रवद्यतु, िानेपानी) 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक, नसंचाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन र ननयमन गने ।  

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, नसंचाई र तटबन्धन सम्बन्धी स्थानीय तहको गरुुयोिना 
तिुवमा, ननमावण र स्तरोन्ननतका आयोिना पक्रहचान, अध्ययन, कायावन्वयन, ममवत, सम्भार र ननयमन गने । 

• स्थानीय साना सतह तथा भूनमगत नसंचाई प्रणालीको सञ्चालन, ममवत सम्भार, सेवा शलु्क ननधावरण र संकलन व्यवस्थापन 
गने । 

• स्थानीय तटबन्ध, नदद तथा पक्रहरो ननयन्त्रण तथा नदी व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीय िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र योिना कायावन्वयन र 
ननयमन गने । 

• िनसहभानगतामा आधाररत स्वदेशी लगानीलाई प्राथनमकता ददई िलस्रोतको बहउुपयोगी क्रवकासका कायविमको तिुवमा र 
कायावन्वयन गने । 

• साना िलक्रवद्यतु आयोिना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन गने । 

• स्थानीय क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयमन गने । 

• स्थानीय िानेपानी सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन र ननयमन गने । 

• सववसाधारणलाई स्वच्छ िानेपानीको उपलब्धता, िानेपानी सेवा व्यवस्थापन र महसलु ननधावरण  गने। 

भवन संक्रहता, मापदण्ड र ननमावण  

• सहरी क्रवकास, बस्ती क्रवकास र भवन सम्बन्धी स्थानीय तहको नीनत, कानून, मापदण्ड र योिना तिुवमा, आयोिना पक्रहचान, 

अध्ययन, कायावन्वयन र ननयमन गने । 
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• राक्रिय भवन संक्रहता र मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत र ननयमन गने । 

• स्थानीय तहका सरकारी भवन, क्रवद्यालय, सामदुाक्रयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावविननक भवन र संरचना ननमावण र 
ममवत सम्भार गने । 

• भवन र ननमावण सम्बन्धी संघीय र प्रादेजशक आयोिना, पररयोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र सहयोग गने । 

बसोबास तथा आवास 

• प्रदेशस्तरसंगको समन्वयमा आधारभूत बसोबास योिना ननमावण गने । 

• अव्यवजस्थत बसोबासको व्यवस्थापनका कायविमको तिुवमा र कायावन्वयन गने । 

• योिनावर्द् र व्यवजस्थत वस्ती क्रवकासका कायविमको तिुवमा र कायावन्वयन गने ।  

• एकीकृत वस्ती क्रवकासका लानग िगगाको एकीकरण तथा िगगा क्रवकास र व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीयस्तरमा सकुुम्बासी सम्बन्धी समस्या समाधानका लानग िीक्रवकोपािवन र बसोबास व्यवस्था गने। 

• स्थानीय तहमा आधारभूत आवासका योिना तिुवमा र कायावन्वयन गने । 

वातावरण तथा क्रवपद् व्यवस्थापन 

• वातावरणीय प्रभाव तथा त्यसको असर र वातावरण संरक्षणको लानग भएका प्रयासहरुको प्रभावकारीता बारे अनगुमन तथा 
मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायव, 

• फोहोरमैलाको वैकजल्पक प्रयोगको संभावनाहरुको पक्रहचान गने तथा सोको कायावन्वयनमा नीनत क्षेत्र पररचालनको लानग 
आवश्यक नीनत ननयमहरु ननमावण सम्बन्धी कायव, 

• नगर क्षेत्रको हररयाली संरक्षण तथा प्रबधवनको लानग क्रवनभन्न पाकव , बगैंचा, क्रवकास तथा अन्य कायविमहरु तयार गने तथा 
कायावन्वयनमा सम्बर्द् पक्षको सहयोग नलने व्यवस्था नमलाउने सम्बन्धी कायव, 

• वातावरण मैत्री स्थानीय शासनको प्रवद्र्धन, 

• वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चराचरुुङ्गी, िल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिना तिुवमा तथा कायावन्वयन र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• सामदुाक्रयक, ग्रामीण तथा शहरी, धानमवक, कवनुलयती वनको संरक्षण, सम्वद्र्धन, उपयोग र ननयमन सम्बन्धी 
• नीनत तथा कायविम तिुवमा र कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• ननिी तथा व्यवसाक्रयक वनको प्रवद्र्घन र ननयमन तथा सावविननक िाली िगगा, पािा वा क्षेत्रमा वृक्षारोपण, सम्भार, 

उपयोग र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र िलाधार तथा वन्ययिन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, कायविम 

तिूवमा, कायावन्वयन र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण ननयन्त्रण, हाननकारक पदाथवहरूको ननयमन तथा ननयन्त्रण सम्बन्धी कायव, क्रवपद व्यवस्थापन 

सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायवयोिना तथा स्थानीयस्तरका आयोिनाको कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद्, िोजिम न्यूनीकरण कायव योिना क्रवपद् पूवव तयारी, िोि तथा उर्द्ार, राहत सामग्रीको पूवव भण्डारण, क्रवतरण र 

समन्वय, पनुस्र्थापना र पनुननवमावण सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद्विोजिम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरूको पक्रहचान र स्थानान्तरण सम्बन्धी नीनत कायविम तिुवमा र कायावन्वयन 

सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद्वव्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघ संस्था, ननिी क्षेत्रसाँग सहयोग, समन्वय र सहकायव सम्बन्धी कायव, 
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• क्रवपद्विोजिम न्यूनीकरणका लानग पूवव सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणालीको स्थापना र सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 

फोहोरमैला व्यवस्थापन 

• फोहोरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, नबसिवन र सोको सेवा शलु्क ननधावरण र ननयमन तथा ढल ननकास सम्बन्धी 
कायव, 

• ल्याण्डक्रफल साइटको व्यवस्था र वैज्ञाननक रुपले व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• दैननक रुपमा फोहोरमैला संकलन गरी व्यवस्थापन तथा नीजि क्षेत्र पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• फोहोर व्यवस्थापन सम्बन्धी सचेतना फैलाउने तथा पनुचक्रिय या पनुः प्रयोगमा कायविमहरु ननमावण र सञ्चालन सम्बन्धी 

कायव, 

शहरी पूवावधार क्रवकास शािा:  

• क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्वन्धी नीनत कानून मापदण्ड तिुवमा र ननयमन , 
• नगरपानलकाको आवनधक तथा दीधवकालीन क्रवकास गरुूयोिना ननमावण सम्वन्धी काम , 
• सहभानगतामूलक प्रकृयामा आधाररत नगर स्तरीय बाक्रषवक योिना तिुवमा सम्वन्धी कामहरू ,  

• नगरसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक क्रवकास कायविमको कायावन्वयन,उपभोिा सनमनत पररचालन, कायविमको अनगुमन, 
आवनधक समीक्षा तथा मूल्यांकन सम्वन्धी कामहरू , 

• शहरी पूवावधार क्रवकासका लानग यातायात गरुूयोिना तिुवमा, यातायात सम्वन्धी नीनत, ननयम, मापदण्ड ननधावरण तथा 
ननयमन , 

• नगर स्तरीय सडक तथा यातायात व्यवस्था सम्वन्धी कामहरू , 
• क्रवद्यतु,उिाव तथा सडक बत्ती सम्वन्धी काम , 
• नसंचाइव तथा िल उत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी काम , 
• सतह तथा भूमीगत िानेपानी आयोिना कायावन्वय र सदुृढीकरण सम्वन्धी काम , 
• नगरसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक क्रवकास कायविमको क्रवस्ततृ आयोिना प्रनतवेदन( DPR)तयारी,  

• कायावन्वयनमा रहेका आयोिना,पररयोिना, कायविममा प्राक्रवनधक रेिदेि तथा सपुररवेक्षणका माध्यमले गणुस्तरीयता 
कायम गने,  

• वडा स्तरमा सञ्चालन हनुे आयोिना/कायविममा प्राक्रवनधक सेवा उपलव्ध गराउने ,  

• भू-उपयोग तथा भू बगीकरणमा आधाररत आवास तथा वस्ती क्रवकास सम्वन्धी कायवहरू, 
• िगगा नापी तथा नक्शा सम्वन्धी कामहरू, 
• भूकम्प प्रनतरोधी सावविननक भवन तथा संरचनाको क्रवकास र अनभमिुीकरण , 
• भवन ननमावण सम्वन्धमा राक्रिय भवन संक्रहतामा आधाररत स्थानीय भवन ननमावण मापदण्ड ननधावरण ,  

• नगर क्षेत्रमा ननमावण हनुे सवै क्रकनसमका सावविननक, व्यवसाक्रयक तथा ननिी भवनहरूको स्वीकृत मापदण्डका आधारमा 
नक्शापास गरी ननमावण इविाित ददने र ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र ददने , 

• धनुलिेल नगर क्रवकास सनमनतसंग स्वीकृत नगर क्रवकास योिना कायावन्वयनका लानग नगरपानलकाको फोकल ्वाइवन्टको 
रूपमा काम गने, 

• नगरलाइव सूचना प्रक्रवनध मैत्री नगरका रूपान्तरण गनव संचार तथा प्रक्रवनध क्रवकासका काम गने , 
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• तोक्रकए बमोजिमका कामहरू गने ।  

भूमी व्यवस्थापन तथा ननयमन शािा 

• नगरपानलका क्षेत्रमा व्यवजस्थत बसोबासका लानग कायविमको तिुवमा र कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकामा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायविमको तिुवमा र कायावन्वयन तथा एकीकृत वस्ती क्रवकासका लानग 

िगगाको एकीकरण तथा िगगा क्रवकास र व्यवस्थापन तथा नगरपानलका क्षेत्रको भू–उपयोग नीनत, योिना, कायविम 
तिुवमा र कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 

• आधारभूत आवासका योिना तिुवमा र कायावन्वयन, वस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तयार गने कायवमा 
सहयोग गने र कायावन्वयन र ननयमन सम्बन्धी कायव, 

• शहरीकरण, वस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योिना तिुवमा र कायावन्वयन, 

• आफ्नो क्षेत्रको भूउपयोग नीनत, योिना, कायविम तिुवमा र कायावन्वयन, 

• नगर क्षेत्रको क्षेत्रहरुको क्रवभािन (िोननङ्ग) गने कायविम सम्बन्धी कायव, 
• नगर क्षेत्रको भूउपयोग योिना, कायविम तिुवमा कायवमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकामा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायविमको लनग योिनाबर्द् र व्यवजस्थत वस्ती 
• क्रवकासका कायविम तिुवमा र कायावन्वयन, 

• एकीकृत वस्ती क्रवकासका लानग िगगाको एकीकरण तथा िगगा क्रवकास र व्यवस्थापन 

• भूनमको वगीकरण अनसुारको लगत सम्बन्धी कायव, िगगाको क्रकत्ताकाट र भूमी लगत (नक्सा, से्रस्ता) 
• ननमावण र संरक्षण, िगगाको क्रकत्ताकाट र नक्सा से्रस्ता ननमावण र संरक्षण सम्बन्धी कायव, 
• सरकारी प्रयोिनका लानग िगगा प्रानप्त, मआुब्िा ननधावरण तथा क्रवतरण सम्बन्धी कायव, 
• संघीय र प्रदेश कानून बमोजिम स्थानीय तहमा सकुुम्बासी पक्रहचान र अनभलेि व्यवस्था र वसोवास व्यवस्था, 
• घरिगगा धनी दताव प्रमाणपूिाव क्रवतरणको लानग लगत व्यवस्थापन 

• भूनमको वगीकरण अनसुारको लगत तयार तथा िगगाको क्रकत्ताकाट र भूमी लगत (नक्सा, से्रस्ता) ननमावण र संरक्षण, 

• सरकारी प्रयोिनका लानग िगगा प्रानप्त, मआुब्िा ननधावरण तथा क्रवतरणमा समन्वय र सहिीकरण, 

• भवन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्डको तिुवमा कायवमा सहयोग गने सम्बन्धी कायव तथा भवन सम्बन्धी  नीनत, कानून, 

मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, 

• राक्रिय भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत र ननयमन, 

• ननमावण मापदण्डको आधारमा ननमावण ईिाित प्रदान भवन ननमावणको नक्सा स्वीकृनत, संशोधन, ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• नक्सा पासको मापदण्ड तथा ईिाित प्रकृया तथा फारामहरुमा समयसापेक्ष रुपमा पररमािवन सम्बन्धी  कायव, 
• सरकारी, क्रवद्यालय र सामदुाक्रयक भवन, सभागहृ र अन्य सावविननक भवन एवं संरचना ननमावण र ममवत संभार, घर तथा 

भवन ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र ददने सम्बन्धी कायव, 
• राक्रिय भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्बद्र्धन र पनुःननमावण कायवमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• भवन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिुवमा कायवमा सहयोग तथा सो सम्बन्धी योिनाको कायावन्वयन र ननयमन सम्बन्धी 

कायव, 
• भवन तथा योिना मापदण्ड कायावन्वयन तथा भवन आचार संक्रहता कायावन्वयन, 

• घर नक्सा पासका लानग ननवेदन दताव, घर नक्सा चेक िााँच, सनधयारका नाममा सूचना िारी, घर नक्सा स्थलगत सिवनमन 
सम्बन्धी कायव, 
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• अस्थायी नक्सा पास ईिाित िारी, स्थायी ईिाितको लानग ननबेदन दताव, स्थायी ईिाितको लानग 

• स्थलगत चेक िााँच, घर सम्पन्नको लानग स्थलगत ननरीक्षण र स्थायी ईिाित प्रमाणपत्र िारी सम्बन्धी  कायव, 
• ननमावण कमीहरुसाँग समय समयमा समन्वयात्मक कायव, 
• घर नक्सा क्रववाद उिरुी दताव, अननयनमत ननमावण कायव अनगुमन तथा कारवाही सम्बन्धी कायव, 
• उिरुी उपर छलफल पत्राचार स्थलगत नाप नक्सा चेक िााँच तथा क्रववानिलान, 

• भवन नडिाइन तथा नक्सा बनाउने कायवका लानग Engineers Training घर धनी अनभमिुीकरण तानलम सञ्चालन, 

• भवन संक्रहता कायावन्वयन दर Compliance Check सम्बन्धी कायव, 
• अननयनमत संरचना भत्काउन क्रट्पणी उठाउने, आदेश भएमा भत्काउन िाने, 
• सरुजक्षत ननमावण प्रकृयाका लानग समदुाय स्तरमा अनभमिुीकरण तानलम सञ्चालन, 

• भू–संरचना प्रणाली आधाररत भवन ननमावण सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलकाको सडकहरुको बगीकरण र नामाकरण गनव आवश्यक सहयोग प¥ुयाउने र रेकडव व्यवस्थापन सम्बन्धी 

कायव, 
• मापदण्ड भवन संक्रहता अध्यावनधक गने कायव । 

• नगरपानलकामा अव्यवजस्थत बसोबास व्यवस्थापन कायविमको तिुवमा र कायावन्वयन, 

• घर नक्सा पास गदाव अपनाइने प्रकृया, कायवक्रवनध र संलगन राख्नपुने कागिातहरु बारे नगरवासीलाई िानकारी गराउने 
कायव, 

• ननमावण कायव सम्पन्न पनछ प्राक्रवनधक ननरीक्षण तथा ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र सम्बन्धी कायव, 
• घर नक्सा नमनसलहरु सरुजक्षत राख्ने र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव तथा घर नक्साको प्रनतनलक्रप सम्बन्धी कायव, 

क्रवपद तथा वातावरण शािा 

• वातावरण, पयाववरण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, मापदण्ड, योिना तथा कायविमको 
• कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• वन, वातावरण, क्रवपद र िलवाय ुपररवतवन अनकुुलन सम्बन्धी नीनत, कानून र मापदण्ड तिुवमा 
• सामदुाक्रयक, ग्रामीण तथा शहरी, धानमवक, कवनुलयती वनको संरक्षण, सम्वद्र्धन, उपयोग र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र िलाधार तथा वन्यिन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, कायविम तिूवमा, 

कायावन्वयन र ननयमन, 

• वन, वातावरण संरक्षण र क्रवपद्वव्यवस्थापन सम्बन्धी ऐन ननयम, कायवक्रवनध र मापदण्डको कायावन्वयन, 

• क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोिनाको कायावन्वयन र 

• ननयमन,  

• पाकव , उद्यान, िोला क्रकनार, सडक क्रकनार र सावविननक क्षेत्रमा सडक बत्ती, हररयाली तथा सनु्दरता कायम सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद्वव्यवस्थापन तथा िलवाय ुउत्थानशील, योिना क्रवपद प्रनतकायव योिना तिुवमा र कायावन्वयन, 

• नगर क्षेत्रको फोहोरमैला व्यवस्थापनको लानग फोहोरमैला संकलन, स्थानान्तरण, पररवहन, पनुःप्रयोग तथा अजन्तम नबसिवन 
सम्बन्धी क्रवनध तथा प्रक्रिया तयार, फोहोरमैला व्यवस्थापन सेवा सञ्चालन, 

• वातावरणमैत्री स्थानीय शासनको प्रवद्र्धन कायावन्वयन, 

• स्थानीय क्रवपद् व्यवस्थापन तथा िलवाय ुउत्थानशील योिना तिुवमा, कायावन्वयन र अनगुमन तथा 
• समीक्षा, क्रवपद्वव्यवस्थापनका उपलब्ध साधन, स्रोत र िनशजि पररचालन, 

• वन उपभोिासाँगको समन्वय र समूहको व्यवस्थापनमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
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• नदी क्रकनार, दहत्तर, वहत्तर, नदी उकास, नहर क्रकनार तथा सडक क्रकनारमा वृक्षारोपण व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• ननिी तथा व्यवसाक्रयक वनको प्रबद्र्घन र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• सावविननक िाली िगगा, पािा वा क्षेत्रमा वृक्षारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• िडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सभेक्षण, उत्पादन, सङ्कलन, प्रवद्र्घन, प्रशोधन, र बिार व्यवस्थापन 

सम्बन्धी कायव, 
• नसवरी स्थापना, नबरुवा उत्पादन, क्रवतरण, बृक्षारोपण र प्रवद्र्धन र शहरी हररयाली क्रवकास सम्बन्धी कायव, 
• वन्यिन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव रोकथाम, व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• िैक्रवक क्रवक्रवधताको अनभलेि तथा सामदुाक्रयक भूसंरक्षण र सोमा आधाररत आय आिवन कायविम सम्बन्धी कायव, 
• भूसंरक्षण र िलाधार व्यवस्थापनिन्य सामदुाक्रयक तथा िलवायू पररवतवन अनकूुलन सम्बन्धी कायव, 
• स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावरण र िलाधार तथा वन्ययिन्तकुो संरक्षण व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, कायविम 

कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• हररयाली तथा हररत क्षेत्रको प्रववर्द्न कायविम सञ्चालन, सम्बन्धी कायव, 
• वाय ुतथा ध्वनीको प्रदूषण ननयन्त्रण सम्बन्धी कायव तथा हाननकारक पदाथवहरूको ननयमन तथा ननयन्त्रण सम्बन्धी कायव, 
• वृक्षारोपण तथा पक्रहरो ननयन्त्रण कायविम सम्बन्धी कायव, 
• िलवायू पररवतवन अनकुुलन कायविम सञ्चालन र प्रवद्र्धन, सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद्विोजिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोिना तिुवमा सम्बन्धी 

कायव तथा कायविमहरुको कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• िोजिम न्यूनीकरण, क्रवपद्वपूवव तयारी तथा प्रनतकायव कायव योिना तिुवमा र कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद् पूवव तयारी सम्बन्धीकायव, िोि,उर्द्ार तथा राहत सामग्रीको पूवव भण्डारण, समन्वय र क्रवतरण सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद्विोजिम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरूको पक्रहचान र स्थानान्तरण सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, संघसंस्था, ननिी क्षेत्रसाँग सहयोग, समन्वय र 
• सहकायव, क्रवपद्विोजिम न्यूनीकरणका लानग पूवव सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायविमको तिुवु ृमा र कायावन्वयन, 

• बारुणयन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन केन्र सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
• फोहोरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, नबसिवनको व्यवस्था सम्बन्धी कायव, 
• स्यानीटरी ल्याण्डक्रफल साइट व्यवस्थापन र त्यस्को सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
• फोहोर व्यवस्थापन सम्बन्धी सचेतना कायविम सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
• कुक्रहने फोहोरबाट कम्पोष्ट मल बनाउने र कृक्रषमा प्रयोग गने अथावत बायोगयााँस (उिाव) उत्पादन गरी िाना पकाउने 

ईन्धनको रुपमा प्रयोग गने र ईन्धनमा आत्मननभवर हनुे सम्बन्धमा सचेतना सम्बन्धी कायव, 
• वेवाररसे मतृ चौपाय गाईगोरु, भैंसी, कुकुर, नबरालोको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव तथा वेवाररसे गाई 

• वस्तहुरु संकलन गरी काजन्िहाउस व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
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सामाजिक विकास महाशाखा 

  

स्वास््य सेवा शाखा  

लैङ्गिक ववकास तथा समाज कल्याण शाखा 

 
 सामाजजक सुरक्षा तथा पंजीकरण शाखा  

  

शशक्षा, संस्कृतत युवा तथा खेलकूद ववकास 
शाखा 

  
आधारभूत तथा माध्यशमक शशक्षा उपशाखा 
युवा, खलेकुद, संस्कृतत, पययटन ववकास तथा 
राजरिय/अन्तराजरिय समन्वय उपशाखा 

 

घ सामाजिक क्रवकास महाशािा 
१ आधारभूत स्वास््य तथा सरसफाई शािा 

                 
२ जशक्षा, यवुा तथा िेलकुद शािा  
३ लैनगंक क्रवकास तथा समाि कल्याण शािा  
४ आयवेुद शािा 

 

सामाजिक क्रवकास महाशािा 

महाशािा प्रमिु तथा महाशािाको कायव क्रववरण (काम, कतवव्य र अनधकार) 

आधारभूत तथा माध्यनमक जशक्षा सम्बन्धी 

• प्रारजम्भक बाल जशक्षा तथा क्रवद्यालय जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, िुला तथा वैकजल्पक (गरुुकुल, मदरसा, गमु्बा आदद) 
एवम ननरन्तर नसकाइ तथा क्रवशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन गने । 

• प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत र ननयमन   गने । 

• आधारभूत तथा माध्यनमक जशक्षा सम्बन्धी पाठ्यिम र पाठ्यसामग्री क्रवतरण र कायावन्वयन गने । 

• क्रवद्यालय जशक्षक एवं कमवचारीको व्यवस्थापन गने । 

• क्रवद्यालय नक्सांकन, क्रवद्यालयको अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन र ननयमन गने । 
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• शैजक्षक पूवावधार ननमावण र ममवत सम्भार गने गराउने। 

• आधारभूत तह (कक्षा ८) को परीक्षा व्यवस्थापन गने । 

• क्रवद्याथी नसकाइ उपलजब्ध परीक्षण र व्यवस्थापन गन े। 

• क्रवद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृजत्तको व्यवस्थापन गने । 

• शैजक्षक परामशव सेवाको अनमुनत तथा ननयमन गने । 

• स्थानीय तहका शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रक्रवनध संरक्षण, प्रवर्द्वन र स्तरीकरण गने । 

• स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने । 

• माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय र ननयमन गने । 

जशक्षा, सस्कृती, यवुा क्रवकास सम्बन्धी 

• माध्यनमक क्रवध्यालय सञ्चालनको लानग कक्षा ९ देजि कक्षा १२ सम्मको स्वीकृती प्राप्त सवै माध्यनमक क्रवध्यालयको 
शैजक्षक नीनत, ननयम, मापदण्ड, योिना ननमावण, कायावन्वयन तथा ननयमन सम्बन्धी कामहरू , 

• शैजक्षक क्रवकास, अध्ययन अध्यापनको अवस्था,पाठ्यिम र पाठ्यसामाग्रीको क्रवतरण र व्यवस्थापन, शैजक्षक प्रशासन, 
क्रवषयगत जशक्षकको अवस्था, जशक्षक क्रवद्याथी अनपुात, भौनतक पूवावधारको अवस्था लगायत नगर जशक्षा ऐन र 
ननयमावलीले तोके बमोजिमका कामहरू , 

• माध्यनमक तहमा नलइवने परीक्षा सञ्चालन, समन्वय तथा अनगुमन सम्बन्धी कामहरू , 
• पूवव प्राथनमक ( Pre-school ) तथा आधारभूतक्रवद्यालय (कक्षा १ देजि कक्षा ८ सम्म ) सञ्चालनको अनमुनत प्राप्त 

क्रवद्यालयको नक्शांकन, अनमुनत, समायोिन तथा ननयमन कायव, 
• प्रारंनभक बाल जशक्षा तथा क्रवद्यालय जशक्षा,अनौपचाररक जशक्षा,िुला तथा वैकजल्पक जशक्षा, ननरन्तर नसकाइव तथा क्रवशेष 

जशक्षा सम्वन्धी नीनत, योिना तिुवमा तथा ननयमन, 
• प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यवसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत र ननयमन  

• क्रवद्याथी प्रोत्साहन, क्रवद्याथी नसकाइव परीक्षण तथा छात्रबृत्ती क्रवतरण र व्यवस्थापन, 
• आधारभूत तहमा कक्षा ८ को परीक्षा व्यवस्थापन तथा समन्वय, 
• क्रवद्यालय तहमा पसु्तकालयको सञ्चालन, पत्रपनत्रकाको उपलव्धता, समदुायमा पसु्तकालय, वाचनालय, सामदुाक्रयक नसकाइव 

तथा अध्ययन केन्र सञ्चालनको अवस्था र व्यवस्थापन, 
• सवै तहमा नगर स्तरीय पाठ्यिमको ननधावरण, नैनतक जशक्षा, वाल क्रवकास केन्र तथा पूवव प्राथनमक क्रवद्यालयहरूको 

क्रवकास, क्रवस्तार र व्यवस्थापनको कायवहरू 

• स्थानीय स्तरमा िेलकूदको क्रवकास र प्रवर्द्वन सम्वजन्ध कामहरू, 
• क्रवनभन्न क्रकनसमका िेलकूद पूवावधारको क्रवकासका कायविम तिुवमा तथा िेलकूद प्रनतयोनगता आयोिनामा टेवा र 

प्रोत्साहन , 
• यवुा लजक्षत क्रवनभन्न क्रियाकलाप सञ्चालनका लानग स्थानीय र बाह्य सङ्घसंस्थासंग समन्वय, सहकायवका कामहरू, 
• नगरनभत्र रहेका क्रवनभन्न एनतहानसक तथा सांस्कृनतक महत्वका घरोहरको लगत राख्ने, उचीत रेिदेि र संरक्षणका 

कायविम तयार गने र क्रवनभन्न सरकारी र गैर सरकारी सङ्घसंस्था, गठुी, धानमवक समूह तथा समदुायसंग सहकायव गरी 
संरक्षण र सरुक्षाको व्यवस्था नमलाउन,े  

• नगरनभत्र परापूववकाल देजि मनाउदै आएको चाडपवव, िात्रा, नतृ्य, बािा, लनलतकला िस्ता पयवटकीय आकषवणका मौनलक 
संस्कृनतको संरक्षणका कायवहरू, 

• नगरस्तरीय पयवटन नीनत, ननयम, मापदण्ड तयार गरी गरुूयोिना तिुवमा तथा कायावन्वयन,   
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• स्थानीय पयवटकीय तथा सांस्कृनतक महत्वका मठ, मजन्दर, गमु्वा, मस्िीदको संरक्षण, 

• प्राकृनतक वा मानव नननमवत पयवटकीय आकषवणका संरचनाहरूको क्रवकास, स्याहार र संरक्षण, 

• पयवटनको संभावनाका आधारमा साहनसक पयवटनको क्रवकासमा िोड , 

• ग्रामीण पयवटनको क्रवकास र क्रवस्तारका लानग होमस्टेको स्थापना, क्रवकास र क्रवस्तार, 

• ग्रामीण पयवटनको क्रवकासको माध्यमले रोिगारी नसिवना भइव गररवी न्यूनीकरणमा टेवा पगुने हदुा दक्ष िनशजिको 
क्रवकासका लानग ननिी क्षेत्रसंग सहकायव गने , 

• पयवटनको क्रवकासमा ननिी क्षेत्रलाइव आकक्रषवत गनव सावविननक ननिी साझेदारीमा आधाररत योिना कायवक्म पक्रहचान गरी 
लगानीका लानग आकक्रषवत गने , 

• तोक्रकए बमोजिमका अन्य कामहरू । 

िेलकुद सम्बन्धी 

• स्थानीयस्तरमा िेलकुदको संरचना पूवावधार ननमावण, संरक्षण तथा क्रवकास गने । 

• स्थानीयस्तरमा िेलकुद प्रशासन र संघसंस्थाको ननयमन र समन्वय गने । 

• िेलकुद क्रवकास र प्रवर्द्वन गने । 

• राक्रिय, प्रादेजशक र स्थानीय िेलकुद प्रनतयोनगता आयोिना र सहभानगता गने गराउने।  

स्वास््य सेवा सम्बन्धी 

• राक्रिय तथा प्रादेजशक लक्ष्य र मापदण्ड बमोजिम स्थानीयस्तरको स्वास््य सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्तर ननधावरण गने । 

• राक्रिय र प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप अस्पताल र ननसवङ्ग होम, ननदान केन्र र अन्य स्वास््य संस्थाहरु र जक्लननक दताव, 
सञ्चालन, अनमुनत र ननयमन गने गराउने। 

• आधारभूत स्वास््य सेवा सञ्चालन र प्रवधवन गने गराउने। 

• स्वास््य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधार क्रवकास तथा व्यवस्थापन गने । 

• औषनधिन्य वनस्पनत, िनडवटुी र अन्य औषनधिन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन, र ननयमन गने।  

• स्वास््य बीमा लगायतका सामाजिक सरुक्षा कायविम व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीयस्तरमा औषधी तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरुको न्यूनतम मूल्य ननधावरण तथा ननयमन गने । 

• स्थानीयस्तरमा औषनधको प्रयोग र सकु्ष्म िीव ननरोधक (Antimicrobial Resistance)न्यूनीकरण गने । 

• स्थानीयस्तरमा औषधी र स्वास््य उपकरणको िररद, भण्डार र क्रवतरण गने । 

• स्थानीय स्वास््य सूचना प्रणाली व्यवस्थापन गने । 

• िनस्वास््य ननगरानी (पजव्लक हेल्थ सनभवलेन्स) गने । 

• स्थानीयस्तरको प्रवर्द्वनात्मक, प्रनतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुवस्थापनात्मक र ्यानलएक्रटभ स्वास््य सेवा सञ्चालन गने । 

• स्वस्थ िीवनशैली, पोषण, शारीररक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््यवृत्तको पालनालगायतका िनस्वास््य सेवाको प्रवर्द्वन 
गने । 

• िनुोक्रटक र कीटिन्य रोग ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन गने । 

• सनुतव, मददरा र लागपुदाथविन्य वस्तकुो प्रयोग, ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभवृक्रर्द् गने । 

• स्थानीयस्तरमा िनस्वास््य, आपत्कालीन स्वास््य, महामारी ननयन्त्रण योिना र कायावन्वयन गने । 

• स्थानीयस्तरमा सरुवा तथा नसने रोग ननयन्त्रण तथा रोकथाम गने । 
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• आकजस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह गने । 

• रि सञ्चार सेवा, स्थानीय तथा शहरी स्वास््य सेवा गने । 

• औषनध पसल सञ्चालन र ननयमन गने । 

• आधारभूत स्वास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीनत, काननू, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन तथा ननयमन गने । 

• स्वस्थ िानेपानी र िाद्यपदाथवको गणुस्तर एवं वाय ुतथा ध्वनी प्रदषुण ननयन्त्रण गने । 

• सरसफाई सचेतना अनभवृक्रर्द् गने । 

• स्वास््यिन्य फोहोरमैला व्यवस्थापन, संकलन, पनुउवपयोग, क्रवसिवन, सेवा शलु्क ननधावरण र ननयमन गने । 

आयवेुद सम्बन्धी  

• आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होनमयो्यानथक, प्राकृनतक जचक्रकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास््य उपचार सेवा व्यवस्थापन 
गने । 

• रोग लागेर उपचार गनव भन्दा रोग लागन नददन योग पाँचकमव लगायता कायव गने गराउने। 

लैंनगक क्रवकास तथा समािकल्याण शािा 

• मक्रहला हकक्रहत सम्वन्धी नीनत, ननयम, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, समन्वय र ननयमन, 
• मक्रहलाको आनथवक, सामाजिक, रािनीनतक सशजिकरण तथा क्षमता क्रवकासका कायवहरू, 
• सवै क्रकनसमका घरेल ुक्रहंसा लगायत लैंनगक क्रहंसा ननवारणका लानग ननरोधात्मक, प्रवर्द्वनात्मक र संरक्षणात्मक उपायहरू 

अवलम्वन गदै क्रपडीतलाइव पनु:स्थापना गराउने कामहरू , 
• एकल मक्रहलाको हकक्रहत र संरक्षण सम्वन्धी कायवहरू , 
• बालबानलका, क्रकशोर क्रकशोरीहरूको हकक्रहत संरक्षणका लानग स्थानीय नीनत, ननयम, कायविम तिुवमा तथा कायावन्वयन र 

ननयमन सम्वन्धी कामहरू , 
• बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लवको स्थापना, बाल सञ्जाल गठन, बाल गहृ स्थापना लगायत जशश ुस्याहार केन्र र 

बाल क्रवकास केन्र व्यवस्थापनका कामहरू,असहाय बालबानलका, सडक बालबानलकाको संरक्षणको लानग बाल सधुार तथा 
पनु:स्थापना केन्रको व्यवस्थापन, 

• िेष्ठ नागररकको लगत अध्यावनधक गने, पररचयपत्र क्रवतरण,स्वास््य सकु्रवधा लगायत सामाजिक सरुक्षा सम्वन्धी कामहरू 
,  

• अपांगता भएका व्यजि तथा असहाय, असिको लगत अध्यावनधक गने, पररचयपत्र क्रवतरण,सामाजिक सरुक्षा तथा सकु्रवधाको 
व्यवस्थापन र क्रवतरण सम्वन्धी कामहरू ,  

• अपांग तथा असि मैत्री पूवावधार ननमावण र सञ्चालनको व्यवस्था , 
• सामाजिक सरुक्षा तथा सामाजिक समावेशीकरण सम्वन्धी स्थानीय नीनत, ननयम, मापदण्ड तिुवमा , 
• सङ्घीय सरकारबाट उपलव्ध सामाजिक सरुक्षा कायविम अन्तगवत भत्ता वा बृत्ती पाउने सवैको लगत अद्यावनधक गने, तोक्रकए 

बमोजिममानसक बृत्ती सकु्रवधा उपलव्ध गराउन,े 
• व्यजिगत घटना दताव ( िन्म,मतृ्य,ुक्रववाह,बसाइवसराइव,सम्वन्ध नबच्छेद र धमवपतु्र धमवपतु्री सम्वन्धी ) अनभलेि अद्याक्रवधक 

र व्यवस्थापन, आधनुनक प्रक्रवनधको प्रयोगबाट घटना दतावको प्रमाणपत्र क्रवतरण लगायत ननयनमत प्रनतवेदन प्रस्ततुी , 
• सामाजिक सरुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ र प्रदेश तथा स्थानीय तहमा आवश्यक सम्पकव , समन्वय तथा सहकायव गने 

, 
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सामाजिक सरुक्षा तथा पाँजिकरण शािा 

• सामाजिक सरुक्षा तथा सकु्रवधाको क्रवतरण व्यवस्थापन कायव गने, 
•  सामाजिक सरुक्षा प्राप्त गने नागररकहरुको रेकडव व्यवस्थापन गने, 
•  सामाजिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय कायविम सञ्चालन सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने, 
•  स्थानीय सामाजिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्यांक संकलन एवं व्यवस्थापनका कायवमा सहयोग गने, 
• सामाजिक सरुक्षाको कायावन्वयनको सन्दभवमा देजिएका दद्वक्रवधाहरु हटाउन सङ्घ, प्रदेशसाँग सम्पकव , समन्वय गने, 
• आधनुनक प्रक्रवनधमाफव त व्यजिगत घटना दताव (िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध क्रवच्छेद र धमवपतु्र धमवपतु्री), सम्बन्धी 

कायव गने, 
• िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाई सराई सम्बन्धी संशोधनको कायव गनव पेश गने, 
• घटना दतावको अनभलेि दरुुस्त रुपले सरुजक्षत राख्ने व्यवस्था नमलाउने, 
• आवश्यक परेको समयमा तरुुन्त रेकडव उपलब्ध हनुे गरी कम्पयटुर प्रणालीमा आवर्द् गने, 
• आफ्नोकायव क्षेत्रसाँग सम्बजन्धत सूचना तथा िानकारी प्रवाह गने, 
• आफ्ना उपशािा अन्तगवतका सहायक स्तरका कमवचारीहरुको कायवक्रववरण तयार गरी उपलब्ध गराउन शािामा नसफाररस 

गने, 
• जिम्मा रहेको रजिस्टर अनभलेि, प्रनतवेदन फाइल तथा अन्य सम्पजत्तको दरुुस्त र सही व्यवस्था गने,गराउन ेतथा कमवचारीहरु 

सरुवा हुाँदा आफनो जिम्मामा रहेको सामानहरुको बरबझुारथ गने, 
• शािा अन्तरगत सम्पादन हनुे काम कारवाहीहरु समयमा हनुपुने व्यवस्था गन,े कायवसम्पादन हनु नसकेमा सोको पूणव 

िवाफदेक्रहता वहन गने, गराउने, 

 जशक्षा यवुा तथा िेलकुद क्रवकास शािा 

• जशक्षा सम्बन्धी नीनत, योिना तयार गरी कायावन्वयन गराउने र सो कायव नीनत ननयम अनरुुप भए नभएको हेरी सधुार गनुवपन े
भए सो अनरुुप गने, गराउन पेश गने, 

• क्रवद्यालयलाई सूचना तथा प्रक्रवनधमैत्री जशक्षण नसकाई वातावरणको कायविम तयार गरी कायावन्वयन गनेगराउने, 
• बालबानलकाको हकहीत संरक्षण तथा मक्रहला हक सम्बन्धी नीनत, योिना तिुवमा र कायावन्वयन सम्बन्धी कायव गने, 
• गररबी ननवारण सम्बन्धी अध्ययन अनसुन्धान र स्थानीय रणनीनत तिुवमा गरी कायावन्वयन गने, गराउन,े आधारभूत जशक्षा 

अननवायव र ननशलु्क तथा माध्यनमक तहको जशक्षालाई ननशूल्क प्रदान गने नीनतलाई कायावन्वयन सम्बन्धी कायव गने, 
• स्थानीय स्तरमा रहेका शैजक्षक संस्था, नेपाल स्काउट, रेडिस, यवुा पररषद् र क्रवनभन्न गैरसरकारी संस्थाहरुको सहकायवमा 

यवुा पररचालन गरी मानवीय सेवा क्रवपद्वव्यवस्थापन तथा ददगो वातावरण संरक्षण िस्ता कायवमा लागन प्रेररत गने, गराउने, 
• पूवव प्राथनमक तथा आधारभूत तहको क्रवद्यालय सञ्चालन अनमुनत तथा स्वीकृनत सम्बन्धी काम गने 
• आधारभूत तहका क्रवद्यालयहरुमा पाठ्यपसु्तक क्रवतरण व्यवस्थापन सम्बन्धी काम गने, 
• पूवव प्राथनमक क्रवद्यालय तथा आधारभूत तहका क्रवद्यालयहरुका क्रवस्तार, थप कक्षा अनमुनत ददने, सान,े गाभ्ने, नामसारी तथा 

नयााँ नामाकरण सम्बन्धी काम गने, 
• आधारभूत क्रवद्यालयमा कायवरत जशक्षकहरुको दरबन्दी नमलान सम्बन्धी काम गने, गराउन,े 

• नबद्याथी कम भएका क्रवद्यालयहरुलाई गाभ्ने प्रयोिनका लानग नबद्याथी संख्या भौगोनलक अवस्था अनकुुलता िनसंख्या 
अनपुातलाई आधार मानन सो सम्बन्धी र गानभएको क्रवद्यालयको सम्पनत संरक्षण सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने, 

• क्रवद्यालय कमवचारीको अनभलेि व्यवस्थापन तथा तानलम सञ्चालन गने, गराउने, 
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• शैजक्षक परामशव सेवाको अनमुनत तथा ननयमन सम्बन्धी कायव गने, 
• स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुाक्रयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने व्यवस्था नमलाउने, 
• क्रवनभन्न क्रवद्यालयको परीक्षा सञ्चालन ,ननयन्त्रण, ननयमन प्रकृयालाई सघाउने, 
• संस्थागत क्रवद्यालयहरुको स्थलगत ननरीक्षण गरी ननयमानसुार सञ्चालन भए नभएको अनगुमन गरी ननयमानसुार सञ्चालन 

नभएको भए आवश्यक कारवाहीको लानग नसफाररस गने, 
• नगरस्तरीय पसु्तकालय सञ्चालन गनव सहयोग गने, 
• नगर क्षेत्र नभत्र जशक्षा, सामाजिक क्रवकाससाँग सम्बजन्धत रणनीनत तथा योिना तिुवमा गनव आवश्यक सूचनाहरु संकलन गने, 
• यवुा पररचालका लानग नगर यवुा नीनत तथा कायविम तिुवमा गनव आवश्यक सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• यवुा र िेलकुदलाई आवर्द् गरी अनशुानसत यवुाहरुको पररचालन गनव कायविम सञ्चालन गरी यवुालाई क्रवकास प्रक्रियममा 

संलगन गराउन आवश्यक व्यवस्था सम्बन्धी कायव, 
• माजध्यमक क्रवद्यालयस्तरीय अनतररि क्रियकलाप सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने, गराउने सम्बन्धी कायव, 
• अनतररि क्रियाकलाप सम्बन्धी कायव र िेलकूदको क्रवकास र प्रवद्र्घन सम्बन्धी कायव, 
• नगरस्तरमा सञ्चालन हनुे अन्तरक्रवद्यालय स्तरीय, रािपनत रननङ जशल्ड, मेयरकप लगायतका प्रनतयोनगता सञ्चालन, समन्वय 

एवं लगायतका अन्य कायविमहरुमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• यवुाको िेलकुदमा अनभरुची पैदा गराउन क्रवनभन्न प्रकारका योिना तयार र कायावन्यन सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय स्तरको शैजक्षक ज्ञान, सीप र प्रक्रवनधको संरक्षण, प्रवद्र्धन र स्तरीकरण गने, गराउने, 
• यवुाहरुलाई स्वरोिगार उन्मिु अनौपचाररक जशक्षा तथा ज्ञान तथा सीपहरुलाई आयमूलक कायविमहरुसाँग आवर्द् गने 

कायविम सञ्चालन गने, 
• प्रारजम्भक बाल जशक्षा तथा क्रवद्यालय जशक्षा, अनौपचाररक जशक्षा, तथा क्रवशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून,मापदण्ड, योिनाको 

ननमावण, कायावन्वयन र ननयमन, 

• नगर कायवपानलकाबाट स्वीकृत शैजक्षक कायविम कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• नगरपानलका क्षेत्रको जशक्षाको अवस्था, प्रगनत आदद समेक्रटएको जशक्षा सम्बन्धी जस्थनतपत्र प्रकाजशत सम्बन्धी कायव, 
• जशक्षाको गणुस्तर बढाउनको लानग जशक्षक, प्रधानाध्यापक तथा व्यवस्थापन सनमनतका पदानधकारीहरूको समय समयमा 

बैठक, गोष्ठी वा तानलम सञ्चालन, 

• क्रवद्यालयमा जशक्षाको गणुस्तर वृक्रर्द् भए नभएको सम्बन्धमा मूल्याङ्कन गरी अनभलेि राख्ने तथा सो सम्बन्धमा सधुारका लानग 
आवश्यक काम  

• माध्यनमक जशक्षा उत्तीणव परीक्षाको लानग रजििेशन फाराम भरेका क्रवद्याथीको नाम, थर, उमेर प्रचनलत कानून बमोजिम 
संशोधन, 

• सामदुाक्रयक क्रवद्यालयमा कायवरत जशक्षक तथा कमवचारीको सेवा क्रववरण तथा अन्य अनभलेि अद्यावनधक सम्बन्धी कायव, 
• क्रवद्यालयहरुको ननरीक्षण, जशक्षकको तानलम तथा अन्य शैजक्षक क्रियाकलाप सञ्चालन, 

• क्रवद्यालयमा लागू गररएको पाठ्यिम, पाठ्यपसु्तक तथा पाठ्यसामग्री सम्बन्धमा सधुार गनुवपन ेर ननःशलु्क पाठ्यपसु्तकको 
क्रवतरण प्रणालीलाई प्रभावकारी बनाउने क्रवषयमा व्यवस्थापन सनमनत तथा जशक्षकको राय नलई सझुाव सम्बन्धी कायव, 

• सामदुाक्रयक क्रवद्यालयका जशक्षक तथा कमवचारीको तलबी प्रनतवेदन पाररत सम्बन्धी कायव, 
• क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत र जशक्षक अनभभावक संघ गठन सम्बन्धी कायव, 
• क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको नसफाररसमा जशक्षकलाई क्रवद्यालय समय बाहेक वा क्रवद्यालयको ननयनमत पठन पाठनमा 

असर नगने गरी अनतररि समयमा अन्यत्र कायव गनव पूवव स्वीकृनत सम्बन्धी कायव, 
• कायवसम्पादनको आधारमा क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत, जशक्षक अनभभावक संघ, प्रधानाध्यापक, जशक्षक एवं कमवचारीहरुलाई 

परुस्कार तथा दण्डका लानग कायवपानलका समक्ष नसफाररस गने , 
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• क्रवद्यालय समायोिन कायविममा सहिीकरण सम्बन्धी कायव, 
• जशक्षा सम्बर्द् परामशव सेवा, भाषा तानलम तथा प्रजशक्षण केन्र, टयूशन कोजचङ सेन्टर लाई ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• आधारभूत जशक्षा अननवायव र ननशलु्क तथा माध्यनमक तहको जशक्षालाई ननशलु्क प्रदान गने नीनतलाई कायावन्वयन सम्बन्धी 

कायव, 
• जशक्षा सम्बन्धी कायविम तथा योिना तिुवमा, कायावन्वयन गने, अनगुमन सम्बन्धी कायव, 
• पूवव प्राथनमक तथा आधारभूत तहको क्रवद्यालय सञ्चालन अनमुनत तथा स्वीकृनत सम्बन्धी कायव, 
• शैजक्षकस्तर सधुारका लानग क्रवद्यालय अनगुमन मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायव, 
• आधारभूत तहका क्रवद्यालयहरुमा पाठ्यपसु्तक क्रवतरण व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• नगर क्षेत्रमा मातहातमा संचानलत संस्थागत क्रवद्यालयहरुको स्थलगत ननरीक्षण गरी ननयमानसुार सञ्चालन भए नभएको 

अनगुमन सम्बन्धी कायव, 
• क्रवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• परीक्षा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• नबद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृजत्तको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• जशक्षाको पहुाँचबाट बजञ्चत समूहलाई अनौपचाररक जशक्षाको क्रवकास क्रवस्तार गनव क्रवनभन्न कायविमको सञ्चालन एवं समन्वय 

सम्बन्धी कायव, 
• क्रवषयगत जशक्षक नमलान तानलम व्यवस्थापन तथा सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
• सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको शैजक्षक गणुस्तरलाई अनभवृक्रर्द् गनव क्रवद्यालयलाई सूचना तथा प्रक्रवनधमैत्री जशक्षण नसकाई वातावरणको 

क्रवकास सम्बन्धी कायव, 
• क्रवपन्न बालबानलकाहरुलाई क्रवद्यालय िान प्रेररत गनवका लानग पोषाक,पोक्रषलो िािा र स्टेशनरीको व्यवस्था नमलाउने 

सम्बन्धी कायव, 
• शैजक्षकस्तर सधुारका लानग क्रवद्यालय अनगुमन मूल्याङ्कन सम्बन्धी कायव, 
• स्थायी जशक्षकको कायवसम्पादन मूल्यांकन फाराम फाइनलङ व्यवस्था सम्बन्धी कायव, 
• स्थायी जशक्षकहरुको असाधारण तथा अध्ययन नबदा रेकडव सम्बन्धी कायव, 
• क्रवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन सम्बन्धी काम गने, 
• प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत र ननयमन, 

• माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय र ननयमन, 

• स्थानीय पसु्तकालय, वाचनालय तथा सामदुाक्रयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

• शैजक्षक परामशव सेवाको अनमुनत तथा ननयमन, 

• क्रवद्यालयको शैजक्षक गणुस्तरलाई अनभवृक्रर्द् गनव प्रक्रवनध मैत्री नसकाइ र जशक्षण लाई क्रियाशील बनाउने सम्बन्धी कायव, 
• प्राक्रवनधक तथा व्यवसाक्रयक जशक्षालाई िोड दददै बहपु्राक्रवनधक जशक्षालय स्थापना सम्बन्धी कायव, 
• नबद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवृजत्तको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• संस्थागत तथा सामदुाक्रयक माध्यानमक क्रवद्यालयमा प्रधान अध्यापक ननयजुि प्रक्रियाको लानग आवश्यक सूचना र रेकडव 

व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• क्रवद्यालयलाई क्रवतरण गररने कायविम अनदुान तथा सो को बिेट व्यवथापन सम्बन्धी कायव, 
• यवुा पररचालका लानग नगर यवुा नीनत तथा कायविम तिुवमा गनव सहयोग गने, 
• िेलकुदको माध्यकबाट अनशुानसत यवुाहरुको क्रवकास गने र क्रवकास कायवमा पररचालन गनव आवश्यक व्यवस्था नमलाउने, 
• माजध्यमक क्रवद्यालयस्तरीय अनतररि क्रियाकलाप सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने, गराउने, 
• अनतररि क्रियाकलाप सम्बन्धी कायव र िेलकूदको क्रवकास र प्रवद्र्घन सम्बन्धी कायव गने, गराउन,े 
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• नगरस्तरमा सञ्चालन हनुे िेलकुद प्रनतयोनगता सञ्चालन, समन्वय एवं लगायतका अन्य कायविमहरुमा सहयोग गने, 
• यवुाहरुलाई स्वरोिगार उन्मिु अनौपचाररक जशक्षा तथा ज्ञान तथा सीपहरुलाई आयमूलक कायविमहरुसाँग आवर्द् गने 

कायविम सञ्चालन गने, 
• यवुा उद्यमशीलताको पक्रहचान गदै यवुाहरुलाई स्वरोिगार उन्मिु अनौपचाररक जशक्षा तथा वैकजल्पक नसकाई माफव त क्रवकास 

भएका ज्ञान तथा सीपहरुलाई आयमूलक कायविमहरुसाँग आवर्द् गने कायविम सञ्चालन गने, गराउन,े 

• यवुा नेततृ्व क्रवकास कायविहरु सञ्चालन गने, 
• नगरस्तरमा सञ्चालन हनुे अन्तरक्रवद्यालय स्तरीय, रािपनत रननङ जशल्ड, मेयर कप लगायतका प्रनतयोनगता सञ्चालन, समन्वय 

एवं लगायतका अन्य कायविमहरुमा सहयोग गने, 
• राक्रिय स्तरमा सञ्चालन हनुे क्रवद्यालयस्त्तरीय प्रनतयोनगतामा सहभागी छनौट गनव आधारहरु तयार गरी नसफाररस गने व्यवस्था 

नमलाउने, 
• पयवटनमा ननिी तथा व्यवसाक्रयक क्षेत्रलाई प्रोत्साहनका कायविमहरु सञ्चालन गने, गराउने, 
• पयवटन प्रवद्र्धनका लानग स्तरीय होटेल तथा रेषु्टरेण्टको सञ्चालनमा व्यवस्थापकीय सहयोग, प्रोत्साहन र 
• ननयमन सम्बन्धी कायव गने, गराउने िस्ता होटेल तथा रेषु्टरेण्टको क्रववरण तयार गरी राख्ने, 
• होमस्टे दताव एवं नवीकरणमा सहिीकरण, 

 

आर्थिक विकास महाशाखा  

  

आगथयक ववकास शाखा 

  

बजार अनुिमन तथा उपभोक्ता हकहहत संरक्षण उपशाखा 
सहकारी,उद्योि,श्रम तथा रोजिार उपशाखा 

  

पशुपक्षी ववकास शाखा 

  

  

कृवि ववकास शाखा 
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आनथवक क्रवकास महाशािाको कायवक्रववरण 

नीनत, कानून तथा कायवक्रवनध तिुवमा 

• आनथवक क्रवकाससाँग सम्बजन्धत नीनत, कानून, कायवक्रवनध, ननदेजशका मापदण्ड, योिना तिुवमा तयारी सम्बन्धी 
• कायव, 
• कृक्रष तथा पश ुसूचना, कृक्रष बिार तथा हाटबिार व्यवस्थापन, कृक्रष प्रक्रवनध प्रसार, प्राक्रवनधक टेवा, औषधी 
• तथा सामाग्री आपूनतव सम्बन्धी कायव, 
• वस्तकुो प्रवद्र्घन, क्रवकास तथा बिारीकरण, कृक्रषसम्बन्धी नबमा र किाव सहिीकरण सम्बन्धी कायव, 
• पशनुश्ल सधुार पर्द्नत क्रवकास र व्यबस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी तथा कृक्रषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण तथा पन्छी जचक्रकत्सा सेवाको  व्यवस्थापन सम्बन्धी 

कायव, 
•  सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र ननयमन सम्बन्धी कायय, 

वेरोिगारी सम्बन्धी 

•  आनथवक क्रवकास सनमनतको सजचवालय सम्बन्धी कायव, 
•  सकुुम्बासी बेरोिगारको पक्रहचान र अनभलेि व्यवस्थापन तथा िीक्रवकोपािवन व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
•  वेरोिगार क्रववरण तयारी, रोिगार प्रवधवन कायविम व्यवस्थापन र सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
• कृक्रष, पश ुक्रवकास, सहकारी, पयवटन, घरेल ुतथा साना उद्योग, िानी, पयवटन र साँस्कृनतसाँग सम्बजन्धत आयोिना तथा कायविम 

कायावन्वयन, सपुरीवेक्षण र गणुस्तर ननयमन सम्बन्धी कायव, 

समन्वय र सम्बन्ध क्रवकास 

• अन्य शािा र वडा सनमनतको कायावलयसाँग तेसो तथा ठाडो सम्बन्ध क्रवकास र समन्वय सम्बन्धी कायव, 
• संघीय सरकार, प्रदेश सरकार र नगर कायवपानलकाबाट संचानलत रोिगार÷स्वरोिगार कायविमको संयोिन र सञ्चालन 

सम्बन्धी कायव, 
• सहकारी सम्बन्धी क्रवषयगत, राक्रिय, प्रादेजशक र स्थानीय संघ संस्थासाँग समन्वय र सहकायव सम्बन्धी कायव, 
• कृक्रष, पशपंुक्षी, उद्योग तथा सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान सम्बन्धी कायव, 
•  स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवद्र्घन, क्रवकास र पररचालन तथा क्षमता अनभवृक्रर्द् सम्बन्धी कायव, 
•  आनथवक पूवावधार क्रवकाससाँग सम्बजन्धत ऐन कानूनका सम्बन्धमा िानकारी तथा सूजचत गने सम्बन्धी कायव, 
• –उद्योग तथा िानी र िननि 

•  लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताव, नवीकरण, िारेिी र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
•  िानी तथा िननि पदाथवको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड सम्बन्धी कायव, 
•  ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, िरीढुङ्गा, फायर क्ले तथा स्लेट आदद िानीिन्य वस्तकुो संरक्षण, क्रवकास, 

• उत्िनन्र उपयोग सम्बन्धी दताव, अनमुनत, नवीकरण, िारेिी र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• िानी तथा िननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्कलन, अनभलेिन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• संस्कृनत, पयवटन तथा सम्पदा संरक्षण 

• भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, काननू, मापदण्ड, सम्बन्धी कायव, 
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• परम्परागत रुपमा चनलआएका िात्रा तथा पववको सञ्चालन र व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय महत्वका धानमवक तथा सांस्कृनतक सम्पदाको व्यबस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• पयवटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पक्रहचान, संरक्षण र प्रवद्र्धन सम्बन्धी कायव,  
• भाषा, संस्कृनत, िात्रा, पवव र लनलतकलाको संरक्षण, प्रवद्र्धन र क्रवकास सम्बन्धी कायव, 

आनथवक क्रवकास  

• आनथवक पूवावधार क्रवकास सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा कायवमा सहयोग गने, 
• आनथवक क्रवकास क्षेत्रको वाक्रषवक कायाविम बिेट तिुवमा, स्वीकृनत, कायावन्वयन गने÷गराउने, 
• कृक्रष तथा पश ुपंक्षी र औद्योनगक बिार सूचना, कृक्रष हाटबिारको व्यवस्था, प्रक्रवनध प्रसार, प्राक्रवनधक टेवा, 
• कृक्रष सामाग्री आपूनतव र कृषक क्षमता क्रवकास कायविमको सञ्चालन गने, गराउने, 
• कृक्रष तथा पश ुसम्बन्धी नबमा र किाव प्रोत्साहन र सञ्चालन गने, 
• आनथवक क्रवकास क्षेत्रको सोच, लक्ष्य, उद्देश्य र प्रनतफल हानसल गनव शािा, उपशािा, इकाई, सेवा केन्र, 

• सरकारी र गैर सरकारी, ननिी र सहकारी क्षेत्रका ननकायसाँग समन्वय र साझेदारी कायम गने गराउन,े 

• आनथवक क्रवकास योिना तथा कायविम नमतव्ययी, प्रभावकारी, दक्षतापूणव रुपमा सञ्चालन गने÷गराउने, 
• आनथवक क्रवकास क्रवशेष गरी कृक्रष, पश,ु पयवटन र उद्योग क्रवकासको अध्ययन अनसुन्धान तथा क्रवकास नीनत, कानून, कायवक्रवनध, 

योिना र कायविम तिुवमा र कायावन्वयन गने गराउने, 
• संचानलत कायविहहरुको सपुरीवेक्षण तथा संचानलत कायविमको अनगुमन मूल्यांकन गने गराउने, 
• अन्तर सरकारी कायावलयहरु तथा गैसस÷कृषक समहू÷समदुाय÷सहकारी, उद्यमी, ननिी क्षेत्र तथा अन्य 

• सरोकारवाला ननकाय संघ संस्थासाँग समन्वय गरी कायविम सञ्चालन गने÷गराउने, 
• आनथवक क्रवकास क्षेत्रको वस्तजुस्थनत क्रववरण तयार तथा अद्यावनधक गने क्रववरणको आधारमा वस्तजुस्थनत गरी नीनत, कानून, 

कायवक्रवनध र योिना तथा कायविम तिुवमा र कायावन्वयन गने गराउने, 
• नबषयगत कायविम सञ्चालन गने सम्बन्धी बाह्य सेवा कायविम र िोत केन्रहरु÷फामवहरु प्रयोगशालाहरु तथा कृक्रष ज्ञान 

केन्र, पश ुजचक्रकत्सालय तथा नसकाई केन्द, प्रदेश र संघीय मन्त्रालय, क्रवभाग, ननदेशनालयसाँग ननकटतम सम्बन्ध र समन्वय 
गने, 

• आनथवक क्रवकास क्षेत्रको ननयनमत तथा आवनधक, समीक्षा तथा अनगुमन र मूल्याकंन प्रनतवेदन तयार गने गराउने र 
कायवपानलका र अन्य सम्बजन्धत ननकायमा पेश गने, 

•  आनथवक क्रवकास सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली तथा कृक्रष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार र व्यवस्थापन 
गने, गराउने, 

• कृक्रष तथा पशपंुक्षीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण गने व्यवस्था नमलाउने, 
•  सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन र ननयमन सम्बन्धी कायव गने, 
• स्थानीय सहकारी संस्थाको दताव, अनमुनत, िारेिी र क्रवघटन सम्बन्धी कायव गने, गराउने, 
•  सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र ननयमनको व्यवस्था गने, 
•  नगर नभत्र रहेका क्रवनभन्न क्रवषयक्षेत्रका सहकारी संस्थाहरुको ननयनमत अनगुमन, ननरीक्षण गने गराउने, 
•  लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताव, नवीकरण, िारेिी र ननयमन तथा क्रवकास र प्रवद्र्धन सम्बन्धी कायव गने,गराउने, 
• व्यापाररक फमव, पसलको दताव, अनमुनत, नवीकरण, िारेिी र ननयमन सम्बन्धी कायवमा सहयोग गने 
• गराउने, 
• सीप क्रवकास सम्बन्धी तानलमहरुको व्यवस्थापन गने, 
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•  िानी तथा िननि पदाथवको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड तथा योिना तिुवमा  

• गराउने, 
•  ढुङ्गा, नगटी, बालवुा, माटो, ननु, स्लेट, िरीढुङ्गा, फायरक्ले िस्ता िानीिन्य वस्त ुसवेक्षण, अन्वेषण, 

• उत्िनन्सम्बन्धी व्यवस्थापन र ननयमनको कायवमा सहयोग गने, 
•  िानी तथा िननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्कलन, अनभलेिन तथा व्यवस्थापन गने, 
•  परम्परागत रुपमा चनलआएका िात्रा तथा पववको सञ्चालन र व्यवस्थापनमा ध्यान ददने, 
•  पयवटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पक्रहचान, संरक्षण र प्रवद्र्धन सम्बधी कायव गन े

•  शािासाँग सम्बजन्धत क्रवनभन्न पररपत्रहरु, ऐन तथा ननयमहरु संकलन गने र आवश्यक दफा उत्तार गरी कायावन्वयनका लानग 
अन्तगवतका महाशािा, शािाहरु र वडाहरुमा पठाउन,े 

• समय समयमा शािा अन्तगवत बैठक आयोिना गने, 
• शािाको कायव क्षेत्रसाँग सम्बजन्धत सूचना तथा िानकारी प्रवाह गने, 
• आफनो शािा अन्तगवतका सहायक स्तरका कमवचारीहरुको कायवक्रववरण तयार गरी उपलब्ध गराउने, 
• अनधकृत कमवचारीको कायव जिम्मेवारी थप वा पररमािवन गरी उपलब्ध गराउने, 
• आफू अन्तगवतका कमवचारीहरुको कामको सपुरीवेक्षण गने र कारवाही तथा परुस्कारको लानग नसफाररस 

• सक्रहत पेश गने, 
•  शािा अन्तगवतको प्रगनत प्रनतवेदन तयारी गने तथा समीक्षा गन,े 

• शािा अन्तगवतका कमवचारीहरुको जिम्मा रहेको रजिस्टर अनभलेि, प्रनतवेदन फाइल तथा अन्य सम्पजत्तको 
• दरुुस्त र सही व्यवस्था गने, गराउने तथा कमवचारीहरु सरुवा हुाँदा आफनो जिम्मामा रहेको सामानहरुको बरबझुारथ गने 

तथा गनव लगाउने, 
• शािा अन्तरगत सम्पादन हनुे काम कारवाहीहरु समयमा हनुपुने व्यवस्था गने, कायव सम्पादन हनु नसकेमा सोको पूणव 

िवाफदेक्रहता वहन गने, गराउने, 
• मातहतका कमवचारीहरको कायवसम्पादन मूल्याङ्कन फाराम भनव लगाउने तथा कायवसम्पादन मूल्याङ्कन गने र पेश गने, 
• शािा अन्तगवत सम्पादन गरेको कायवहरुको प्रगनत तथा हानसल गरेको उपलजब्धहरुको क्रववरण िुलाई 

• चौमानसक रुपमा सबैले देख्ने गरी सूचना पाटीमा टास्न लाँगाउने र सम्बजन्धत ननकायमा पठाउन,े 

कृक्रष क्रवकास शािा 

• कृक्रष उत्पादन समब्नधी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन र ननयमन गने ।  

• कृक्रष  बिार सूचना, बिार तथा हाटबिार पूवावधार ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसार, प्राक्रवनधक टेवा, कृक्रष सामग्री आपूनतव र 
कृषक क्षमता क्रवकास कायविम सञ्चालन र ननयमन गने। 

• कृक्रष  प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोग ननयन्त्रण गने। 

• कृक्रष वातावरण संरक्षण, िैक्रवक क्रवक्रवधता संरक्षण र प्रवधवन गने। 

• कृक्रषिन्य वस्तकुो प्रवधवन तथा क्रवकास र बिारीकरण गने। 

• स्थानीय चरण तथा िकव  क्रवकास र व्यवस्थापन गन।े 

• स्थानीयस्तरमा कृक्रष र पशपंुक्षी सम्बन्धी त्यांक व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली व्यवस्थापन गने । 

• कृक्रष  सम्बन्धी बीमा र किाव सहिीकरण गने। 

• साना नसंचाई ननमावण तथा सधुार गने। 

• कृक्रष प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन र ननयमन गने। 
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• स्थानीय तहमा कृक्रष प्रसार तथा िनशजिव्यवस्थापन र पररचालन गने। 

• कृषकहरुको क्षमता अनभवृक्रर्द्, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सशजिकरण कायविम संचालन गने। 

• नबउनबिन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषनधहरुको उपयोग र ननयमन गने। 

• कृषक समूह, सहकारी र स्थानीय समवर्द् संघसंस्थाहरुको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन गने।  

• स्थानीयस्तरमा कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवनध संरक्षण र हस्तान्तरण गने गराउने ।  

• कृक्रष सम्बन्धी सूचना प्रचार प्रसार गने गराउने ।  

• स्थानीयस्तरको कृक्रष स्रोत केन्रहरुको क्रवकास र व्यवस्थापन गने। 

• सेवा केन्रबाट प्रदान गररने कृक्रष सम्बन्धी कायविमहरुको तिुवमा गरी सो अन्तगवतको एररयामा लागू गने । 

• कृक्रष सम्बन्धी पकेट एररया घोषणा गरी तदअनरुुप कायविम संचालन गने । 

• सेवा केन्रमा कृषकहरुको सहि पहुाँच वढाउने । 

• सेवा केन्रबाट संचालन गररने बिार सूचना, बिार तथा हाटबिार पूवावधार ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसार, प्राक्रवनधक टेवा, 
कृक्रष सामग्री आपूनतव र कृषक क्षमता क्रवकास कायविम सञ्चालन गने। 

• कृक्रष सम्बन्धी प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोग ननयन्त्रण गने। 

• कृक्रष वातावरण संरक्षण, िैक्रवक क्रवक्रवधता संरक्षण र प्रवधवन गने। 

• कृक्रषिन्य वस्तकुो प्रवधवन तथा क्रवकास र बिारीकरण गने। 

• स्थानीयस्तरमा कृक्रष सम्बन्धी त्यांक व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली व्यवस्थापन गने । 

• कृक्रष सम्बन्धी बीमा र किाव सहिीकरण गने। 

• साना नसंचाई ननमावण तथा सधुार गने। 

• कृक्रष प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन र ननयमन गने। 

• स्थानीय तहमा कृक्रष प्रसार तथा िनशजिव्यवस्थापन र पररचालन गने। 

• कृषकहरुको क्षमता अनभवृक्रर्द्, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सशजिकरण कायविम संचालन गने। 

• नबउनबिन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषनधहरुको उपयोग र ननयमन गने। 

• कृषक समूह, सहकारी र स्थानीय समवर्द् संघसंस्थाहरुको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन गने।  

• स्थानीयस्तरमा कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवनध संरक्षण र हस्तान्तरण गने गराउने ।  

• कृक्रष सम्बन्धी सूचना प्रचार प्रसार गने गराउने ।  

• स्थानीयस्तरको कृक्रष स्रोत केन्रहरुको क्रवकास र व्यवस्थापन गने। 

सहकारी तथा संघसंस्था समन्वय शािा 

• सहकारी संस्था एवम ्सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननू, मापदण्ड कायावन्वयन र ननयमन 
गने। 

• स्थानीय सहकारी संस्था दताव, अनमुनत, िारेिी र क्रवघटन गने। 

• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्यांक व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान गने। 

• स्थानीय सहकारी क्षेत्रको प्रवधवन, पररचालन र क्षमता अनभवृक्रर्द् गने। 

• लघ,ु घरेल ुर साना उद्योगको दताव, नक्रवकरण, िारेिी र ननयमन, क्रवकास र प्रवधवन गने। 

• उद्यमशीलता प्रवधवन गने। 
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रोिगार उद्यम क्रवकास शािा 

• स्थानीय व्यापार बाजणज्य, आपूनतव, बिार व्यवस्थापन तथा अनगुमन र उपभोिा अनधकार एवम् क्रहत सम्बन्धी नीनत, कानून, 

मापदण्ड कायावन्वयन र ननयमन गने। 

• स्थानीय बिार तथा हाटबिार व्यवस्थापन गने। 

• स्थानीय वस्तहुरुको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रक्षेपण, मूल्य ननधावरण र अनगुमन गने। 

• स्थानीय व्यापार बाजणज्य सम्बन्धी पूवावधार गने। 

• स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र ननयमन गने। 

• स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमव दताव, अनमुनत, नक्रवकरण, िारेिी र ननयमन गने। 

• स्थानीय व्यापारको त्यांक प्रणाली गने। 

• ननिी क्षेत्रसाँग समन्वय र सहकायव गने। 

• स्थानीय व्यापार पववधवन, सहिीकरण र ननयमन गने। 

• स्थानीय बौक्रर्द्क सम्पजत्तको संरक्षण, प्रवधवन र अनभलेिांकन गने। 

• उपभोिा सचेतना अनभवृक्रर्द् गने। 

• स्थानीय वस्त ुएवं सेवाको गणुस्तर परीक्षण गने। 

पशपुक्षी क्रवकास शािा 

• पशपुालन र पश ुस्वास््य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन तथा पशपंुक्षी बिार, 

पूवावधार, सकु्रवधा र आपूनतवसम्बन्धी, 
• पशपुालन र पश ुस्वास््य सम्बन्धी योिना तथा कायविमको कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी हाटबिारको पूवावधार ननमावणमा सहयोग, तानलम, प्राक्रवनधक टेवा, क्षमता क्रवकास कायविमको 
• सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
• पश ुआहारको गणुस्तर ननयमन, 

• पश ुवधशालाको व्यवस्थापन र ननयमन, 

• पशपंुक्षी जचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पशपंुक्षी सम्बन्धी नबमा र किाव सहिीकरण, 

• पशिुन्य तथा कृक्रषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी सम्बन्धी नबमा र किाव सहिीकरण सम्बन्धी कायव, 
• पशपुालकहरूको क्षमता अनभवृक्रर्द्, प्राक्रवनधक टेवा, सीप क्रवकास सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली प्रचारप्रसार सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय चरन तथा िकव  क्रवकास र व्यवस्थापन तथा पश ुआहारको गणुस्तर ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी सम्बन्धी नबमा र किाव सहिीकरणमा सहयोग सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीय चरन तथा िकव  क्रवकास र व्यवस्थापनमा सहयोग तथा पश ुआहारको गणुस्तर ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• स्थानीयस्तरमा पशपंुक्षी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली क्रवकास सम्बन्धी कायव, 
• पश ुबधशाला व्यवस्थापन र ननयमन सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी पालन तथा पशपंुक्षी उपि कृषकलाई संगदठत गने सम्बन्धी कायव, 
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• पशसेुवा तफव  नश्लसधुार सम्बन्धी सम्बन्धी कायव, 
• पश ुजचक्रकत्सालय सम्बन्धी कायवक्रवनध, योिना र कायविम सम्बन्धी कायव, 
• पश ुरोग स्वास््य उपचार, िोप, वन्ध्याकरण, कृनत्रम गभावधान सम्बन्धी सेवा प्रवाह र पशपंुक्ष रोग तथा महामारी ननयन्त्रण 

सम्बन्धी कायव, 
• माग र आवश्कता अनसुार पशसु्वास््य जशक्रवर संचालन सम्बन्धी कायव, पशरुोग सम्बन्धी सामान्य ल्याव 

• सेवा सञ्चालन सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी, पोल्ट्री र डेरी क्रवकास सम्बन्धी नीनत, कायवक्रवनध, योिना तथा कायविम तिुवमा र कायावन्वयन सम्बन्धी कायव, 
• पशपंुक्षी, पोल्ट्री र डेरी उत्पादन, प्रशोधन र बिारीकरण सम्बन्धी कायव, 
• पशपुालन र पश ुस्वास््य सम्बन्धी पानलकाबाट ननदेजशत नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन र ननयमन गने ।  

• पशपुन्छी बिार सूचना, बिार तथा हाटबिार पूवावधार ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसार, प्राक्रवनधक टेवा, र कृषक क्षमता क्रवकास 
कायविम सञ्चालन र ननयमन गने। 

• पशपुन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोग ननयन्त्रण गने। 

• पशपुन्छी जचक्रकत्सा सेवा व्यवस्थापन गने। 

• पशनुश्ल सधुार पर्द्नत क्रवकास र व्यवस्थापन गने। 

• स्थानीय चरण तथा िकव  क्रवकास र व्यवस्थापन गन।े 

• पश ुआहार गणुस्तर ननयमन गने। 

• स्थानीयस्तरमा  पशपंुक्षी सम्बन्धी त्यांक व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली व्यवस्थापन गने । 

• वधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र ननयमन गने। 

• पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र किाव सहिीकरण गने। 

• कृषक समूह, सहकारी र स्थानीय समवर्द् संघसंस्थाहरुको समन्वय, व्यवस्थापन र ननयमन गने।  

• स्थानीयस्तरमा पश ुसम्बन्धी प्रक्रवनध संरक्षण र हस्तान्तरण गने गराउने ।  

• पश ुसम्बन्धी सूचना प्रचार प्रसार गने गराउने ।  

• स्थानीयस्तरको पश ुसेवा स्रोत केन्रहरुको क्रवकास र व्यवस्थापन गने। 

विविय व्यिस्थापन महाशाखा  

  

आर्थिक प्रशासन शाखा 
  

रािस्ि शाखा 
  

 

क्रवजत्तय व्यवस्थापन महाशािा 

• नगरपानलका र अन्तगवतको केजन्रय वाक्रषवक आनथवक क्रववरण तयार गने । 

• नगरपानलका र अन्तगवत अजख्तयारी व्यवस्थापन तथा रकमान्तर गने । 



35 

 

• अन्तगवतका शािाहरुको बिेट ननकासा गराउने । 

• आन्तररक लेिा पररक्षण गराउने । 

• नगरपानलकाको अजन्तम लेिा परीक्षण गराउने । 

• बेरुिकुो लगत राख्ने । 

• बेरुि ुफछवयौट गराउने । 

• नगरपानलकाको कायव संचालनको ननकासा नलने । 

• दैननक कायव संचालनको लानग िचव भएको रकम भिुानी ददने । 

• मानसक क्रववरण तयार गरी पठाउने । 

• आनथवक प्रशासनसंग सम्बजन्धत राय सल्लाह प्रदान गने । 

• वाक्रषवक कायव योिना तिुवमा प्रक्रिया तथा कायावन्वयनमा समन्वय तथा सहयोग गने । 

• रािस्व नीनतको तिुवमा,  
• रािस्व सम्बर्द् कानूनहरूको ननमावण र पररमािवन,  

• रािस्व सङ्कलनको वाक्रषवक लक्ष्य ननधावरण र असलुी अनगुमन  

• अनधकतम रािस्व पररचालन गरी िचवको आवश्यकता पूरा गनव स्वस्थ रािस्व नीनत ननमावण र प्रभावकारी कायावन्वयन 

• आन्तररक रािस्वलाई नगरपानलकाको क्रवजत्तय आवश्यकता पूनतव गने प्रमिु स्रोत बनाउने गरी रािस्व नीनत तिुवमा  

आनथवक प्रशासन शािा 

• आनथवक कायवक्रवनध सम्वन्धी नीनत, ननयम, कायवक्रवधी तिुवमा र कायावन्वयन , 
• आनथवक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्वन्धी कामहरू  

• आनथवक प्रशासन क्रवषयमा मांनगए बमोजिम राय परामशव प्रदान गने, 
• वाक्रषवक बिेट तिुवमा ,बिेट सीमा ननधावरण, जशषवकगत व्ययको अनमुान तयारी , 
• स्थानीय संजञ्चत कोष तथा आकजस्मक कोषको व्यवस्थापन, 
• लेिा व्यवस्थापन, िचव, रािस्व, घरौटी, कायवसञ्चालन कोष तथा अन्य स्थानीय कोष तथा सम्पजत्तको एकीकृत क्रववरण 

तयारी , 
• नगरसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक बिेट अनसुार आनथवक कारोवारको लेिांकन, ननयन्त्रण र व्यवस्थापन , 
• रािस्व तथा व्ययको अनमुान सक्रहत रािस्व परामशव सनमनतमा पेश गने, 
• क्रवनभन्न आनथवक िोतहरूको क्रवश्लेषण र रािस्वको प्रक्षेपण अनसुार संकनलत रािस्वको मानसक Income and Expenditure 

Flow क्रववरण तयारी  

• ननयमानसुार आन्तररक तथा पूवव लेिापररक्षण गराउन।ेसाथै अजन्तम लेिापररक्षण गराउने , 
• लेिापररक्षणबाट कायम बेरूि ुप्राथनमकताका साथ फछौट गराउने , 
• समग्रमा नगरपानलकाको आय व्यय कारोवारमा आनथवक अनशुासन कायम गने , 
• नगरपानलकाको बाक्रषवक िरीद योिना तयारीमा सहयोग गने, 
• नगरस्तरीय रािस्व नीनत, ननयम तिुवमा, कायावन्वयन तथा ननयमन सम्वन्धी , 
• बाक्रषवक बिेटले प्रक्षेपण गरे अनसुार रािस्व असूलीका लानग आन्तररक र बाह्य सरोकारवालाहरूसंग ननयनमत समन्वय र 

सहकायव , 
• रािस्व चहुावट ननयन्त्रणका लानग आवश्यक सचेतात्मक कायवहरू , 
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• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, नगरपानलकाबाट िारी ऐन ननयम, कायवक्रवनध  र प्रचनलत सङ्घीय र प्रदेश कानून बमोजिम 
स्थानीय तहको अनधकार क्षेत्र नभत्रका जशषवकहरूमा नगरसभाले तोकेको दरमा रािस्व संकलन तथा दाजिला , 

• प्राकृनतक िोतको उपयोग सम्वन्धी स्थानीय नीनत ननयम तिुवमा तथा सङ्घ र प्रदेश स्तरीय मापदण्डको पालना , 
• कानून बमोजिम ढंुगा,नगट्टी,बालवुा,माटो,स्लेट,ग्राभेल लगायत िनीि पदाथवको सवेक्षण, अन्वेषण, उत्िनन र रोयल्टी संकलन 

र रािस्व बांडफांडका काम, 
• करदाता जशक्षा, सचेतना तथा करदाता सम्मान कायव, 
• बाकी बक्यौता रकमको लगत तयारी र असूलउपर गने गराउने  , 

रािश्व शािा 

• रािश्वको प्रशासन सम्बन्धी व्यवस्था नमलाउने, रािश्व चहुावट ननयन्त्रण गन ेर रािश्वसम्बन्धी नीनतगत ननणवय र कायावन्वयन 
गने गराउन े

• रािस्व परामशव सनमनतको वैठकका पत्राचार गने, वैठकको लागी छलफलका क्रवषयहरु तयार गने, ननणवय कायावन्वयन गराउन 
शािा प्रमिुलाई सूचना उपलब्ध गराउने तथा सहयोग गने, 

• नगरपानलकाको आन्तररक िोतहरुको पक्रहचान गने, उपलब्ध िोतहरुको पररचालनको व्यवस्था नमलाउने र बिेट तिुवमा 
पूवव रािश्व प्रक्षेपण गन े

• रािश्वको वाक्रषवक अनमुान गने र सोको प्रनतवेदन आनथवक प्रशासन शािामा पेश गने, 
• आन्तररक आय सम्बन्धी ठेक्काको सूचना प्रकाशन, बोलपत्र कागिात तयारी, मूल्यांकन तथा ठेक्का 
• सम्झौता र कायवआदेश सम्बन्धी सम्पूणव कायवहरु गने, गराउने, 
• सम्पजत्त व्यवस्थापन शािाबाट प्राप्त नगदी रनसदलाई रनसद ननयन्त्रण िातामा अनभलेि रािी क्रवतरण गने, प्राप्त भएको 

दैननक आम्दानी बझु्ने तथा रेकडव राख्ने ननयनमत बैंक दाजिला गने गराउने,  
•  रािश्व सम्बन्धी दैननक, मानसक, चौमानसक तथा वाक्रषवक प्रगती प्रनतवेदन तयार गरी शािामा शािा प्रमिु समक्ष पेश गने, 
• रािश्व र धरौटीसम्बन्धी रनसद क्रवतरण एवजम्नयन्त्रण गने र ननयमानसुार धरौटी क्रफतावको लानग नसफाररस गने, 
• ननयमानसुार उठाउनपुने कर तथा शलु्क आददमा चहुावट हनु नददन ननयनमत अनगुमन गने तथा ननयन्त्रणको लागी शािा 

प्रमिु समक्ष प्रनतवेदन गने, 
• कानून अनसुार कर, शलु्क, दस्तरु र नबिीको असूली सम्बन्धमा नीनतगत समस्याहरु भए रायसक्रहत शािा प्रमिु समक्ष पेश 

गने, 
• बााँकी वक्यौता कर असूल गने तथा समयमै असूल गनव पत्राचार गने, 
• रािश्व आम्दानी हनुे क्रवनभन्न टेण्डरहरु ननकाल्ने, िोल्ने सम्झौता गने, त्यसको अनगुमन गने, समस्याको समाधान िोज्ने, 
• दैनीक रुपमा बैंक दाजिला (नं.पा.लाई प्राप्त आम्दानी) गने र त्यस्को अनभलेि दरुुस्त राख्ने, 
• मानसक रुपमा आम्दानीको प्रनतवेदन तयार गने, 
• सम्पूणव वडाहरुबाट प्राप्त आम्दानीको बैंक दाजिला गरी अनभलेि राख्ने 
• करका दरका क्रवषयमा वडा सजचव र सामाजिक पररचालनहरुलाई िानकारी गराउने, 
•  कर जशक्षाका क्रवषयमा नगरवासीलाई िानकारी गराउने, 
•  रािश्व सम्बन्धी अवस्था बझु्नको लानग वडाहरुको अनगुमन तथा ननरीक्षण गने, 
•  रािश्व परामशव सनमनतको बैठकको लानग आवश्यक व्यवस्था नमलाउने र रािश्व परामशव सनमनतले गरेका ननणवयहरु 

कायावन्वयन गने, 
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•  रािश्व सम्बन्धी सफ्टवयरहरु अद्यावनधक गने व्यवस्था नमलाउने, सफ्टवयरमा देजिएको समस्याहरु समाधान गनव व्यवस्थापन 
गने, 

• रािश्व सधुार योिना तयार गरी त्यसलाई कायावन्वयन गने व्यवस्था नमलाउने, 
• क्रवनभन्न कारणले रािश्वका नगदी रनसदहरु रर्द् गनव प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत समक्ष पेश गने, 
• सम्पजत्तमा आधाररत र अन्य करको सन्र्भमा करदाता जशक्षा सञ्चालन तथा करदाता क्रववरण अद्यावनधक गने, 
• सम्पजत्तमा आधाररत कर र अन्य करको सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान, ननणवय बमोजिम तथा प्रचनलत कानून बमोजिम 

दण्ड िररवाना सम्बन्धी काम गने, 
• ननधावररत आधारमा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टीुे बााँडफााँड को िाका तयार गरी पेश गने, 
• घरवहाल कर, घर िगगा रजििेशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, 

दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन कर, वहालक्रवटौरी कर, मतृ वा माररएको िीविन्तकुो हाड, नसंग, ्वााँि, छालामा कर, प्राकृनतक 
स्रोत साधन, व्यवसाक्रयक कर सम्बन्धी संकलन गरी अनभलेि राख्ने, 

• ढंुगा, नगट्टी, वालवुा, माटो, ननु, स्लेट, िस्ता िानी िनीि पदाथवको सवेक्षण, अन्वेषण, उत्िनन सम्बन्धी कायवमा सहयोग र 
सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन गने, 

• टे्रक्रकङ्ग, कोयाक्रकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जीिजम्पङ्ग, जिपफ्लायर, ¥याजफ्टङ्ग शलु्क उठाउने, 
• सामदुाक्रयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन गने, 
• पानीघट्ट, कूलो, पैनी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन गने, 
• रािश्व परामशव सनमनतको सजचवालयको कायव गने, 
• रािस्व सूचना तथा त्याङ्कको अनभलेि राख्ने, 
• रािस्व नीनत तथा कानून ननमावण र पररमािवनका लानग सूचनाहरु उपलब्ध गराउने, 

 
 

 

 

४. लनकायवाट प्रदान गररने सेवािः 

नगरपावलकाबाट सूचना माग सम्बन्त्धी सेिा सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन÷वनयम अनुसार प्रदान हुने गरेको छ । विियगत शाखाहरु,िडा कायायलयहरु, 

स्िास्थय चौकीहरु र शहरी स्िास्थय केन्त्रहरुबाट हुन ेगरेको वियाकलापहरु नगरपावलकाले वनवतगत कायय र समन्त्िय गने तथा सो विरुद्ध उजूरी तथा 

गुनासो सुन्त्ने गरेको छ । 

५. नगरपालिकाको शाखा र लिम्मेवार अलिकारी एव ंसम्बलधि  शाखा प्रमुखिः 

नगरपावलकाको काययक्षेत्र वभत्र समावहत गररएको विवभन्त्न वियाकलापहरु संचालन गनय नगरपावलकामा दहेाय बमोवजमका शाखा व्यिस्था गररएको 

छ । सो अनुसार नगरपावलकाको शाखाहरु सम्पादन गनुयपन ेगरी वनवदयष्ट गररएको काययवििरण िुँदा नं ३ मा उल्लेख गररसवकएको छ । 

w'lnv]n gu/kflnsf sd{rf/Lx?sf] gfd &]ufgf / gDa/ 
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1 मोहन प्रसाद मरानसनी k|d'v k|zf;sLo clws[t  9851250028 

2 ef]hs'df/ 7s'/L clws[t cf7f}F जशक्षा शािा प्रमिु 9841107010 

3 भवानी प्रसाद नमि n]vf clws[t आठौ लेिा शािा प्रमिु ९८५११७११७६ 
4 k'hf sfˆn] clws[t योिना शािा प्रमिु 9841505313 

5 >Llaqmd AofGh' n]vf clws[t 

सहकारी तथा संघ संस्था 
शािा 9841299591 

6 बलराम कोइराला ईजन्िननयर सातौं 
शहरी नबकाश शािा 

प्रमिु 
९८४३५६४६९४ 

6 ;lGbk s]=;L l;=c=x]=j= स्वास््य शािा प्रमिु 9841543990 

7 ;/b rGb| yfkf l;=c=x]=j= स्वास््य शािा 9851018589 

8 ufoqL /d0f l3ld/] clws[t प्रशाशन शािा प्रमिु 9851052148 

9 k'?iff]td x'FdfufO{ clws[t पश ुक्रवकास शािा प्रमिु 9841403052 

10 piff kf}8]n sla/fh आयबेुद शािा 9841811467 

12 ljb'/ uf}td sfo{qmd clws[t 

सामाजिक क्रवकास शािा 
प्रमिु 9841335479 

13 jn/fd lwdfn cfO{ l6=clkm;/ 

सूचना प्रनबनध शािा 
प्रमिु  9841105844 

15 /f]hg tfd|fsf/ O{lGhlgo/ शहरी क्रवकास 9860771901 

16 /fhg Gof}kfg] O{lGhlgo/ िानेपानी 9841652809 

17 ;Demgf zdf{ g]kfn /f]huf/ ;+of]hs रोिगार शािा 9841961649 

18 ;'htf uf}td sfo{qmd clws[t  9860638497 

19 ldg uf]kfn tvf5] gf=;'= स्टोर शािा 9841469745 

20 k|sfz yfkf ना.स ु भनुम व्यवस्था 9841457981 

21 u0f]z/fd d':ofVj ;j O{lGhlgo/  9851033263 

22 pdL{nf e08f/L प्रसाशन अनधकृत प्रसाशन 9849344479 

23 /fh]Gb| jhufO{ अनधकृत स्तर छैठौ लेिा 9851246384 

24 tf/fgfy j~hf/f  cf=n]=k= आन्तररक लेिापरीक्षण 9851104545 

25 dx]Gb| /fpt gf=;'= वडा सजचब 9851207377 

26 czf]s l3ld/] k|f=lz=l4 जशक्षा शािा 9841863679 

27 ejfgL s'df/L ld> e§/fO{ ;=d=lj=lg मक्रहला क्रवकास शािा 9841904625 

28 /lagf l3ld/] ltdlN;gf k|fljlws ;xfos कृक्रष शािा 9841379571 

29 lgd{nf /fjn ;=d=lj=lg वडा सजचब 9848524181 

30 जशब प्रसाद सापकोटा पश ुजचक्रकत्सक पशु शाखा  

31 /fh axfb'/ nfdf gfoa kz' :jf:Yo k|fljlws पशु शाखा 9843811798 

32 Rofª\af tfdfË अनधकृत स्तर छैठौ योिना शािा 9841509588 

33 lbg]z ltdN;Lgf ;j O{lGhlgo/  9851201158 
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34 ;'lgtf zdf{ j8f ;lrj  9841430619 

36 xl/rGb| nfld5fg] ;j O{lGhlgo/  9841257325 

37 cldgf k|wfg MIS ck/]6/  9841451062 

38 gj/fh lwtfn MIS ck/]6/  9849314888 

39 ljgf]b ;fksf]6f sDKo"6/ ck/]6/ बैदेजशक समन्वय शािा 9851282986 

40 k'~hnfn >]i7 अनधकृत स्तर छैठौ रािश्व शािा प्रमिु 9841421938 

41 kljqf sf]O{/fnf k|fljlws ;xfos  9843425234 

42 zlQm /]UdL gf=;'=  9843406686 

43 ;'/]z nfdf gf=;'=  9851171371 

44 ;+uLtf e08f/L ;=d=lj=lg  9842157120 

45 O{Zj/ k|;fb ;fksf]6f j8f ;lrj  9841396868 

46 ;+uLtf rf}nfufO{ d=lj=lg  9849910301 

47 OGb| s'df/ zfx 7s'/L sDKo"6/ ck/]6/  9841715867 

48 /fh axfb'/ w/fnf j8f ;lrj  9849240055 

49 अजस्मता ढंुगाना sfg'g अनधकृत {   

50 w"a{ k|;fb k/fh'nL j8f ;lrj  9841697755 

51 ;l/tf ;fksf]6f पााँचौ  9841511544 

52 cl:dtf sfsL{ ;=n]=kf=  9841004001 

53 k|ltdf s6jfn ;=d=lj=lg  9861591106 

54 cK;/f yfkf du/ ;=d=lj=lg  9841419320 

56 sfG5L bg'jf/ pBd ljsf; ;xhstf{  9841557194 

57 /f]lhgf e}n >]i7 cg'udg tyf d'NofËsg ;xfos  9841268109 

58 ;ljgf >]i7 c=;=O{=  9841457901 

59 ef]h/fh l3ld/] cldg  9851159366 

60 lgzf >]i7 ;xfos sDKo"6/ ck/]6/  9841773396 

61 lbg]z rf}nfufO{ c=;=O{=  9841491719 

62 ddtf tfdfË c=;=O{=  9849847709 

63 ;lGbk nfn >]i7 ;xfos sDKo"6/ ck/]6/  9851208240 

64 xl/x/ clwsf/L gf=k=:jf=k|f  9860514180 

65 /fh]Gb| ltdN;]gf gf=k=:jf=k|f  9860191495 

66 /f]zgL lyË gf=k=:jf=k|f  9860200067 

67 ;'ldqf lyË gf=k=:jf=k|f  9843372937 

68 ab|L k|;fb ltdlN;gf gf=k=:jf=k|f  9851215393 

69 ;'ldqf k'/L k|fljlws ;xfos  9849152220 

70 cf]d >]i7 ;xfos sDKo"6/ ck/]6/  9865471053 
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71 lzl/iff ljZjsdf{ lkmN8 ;xfos  9849284011 

72 /tL >]i7 c=;=O{=  9860308135 

73 ;'g8f]/L nfdf ;fdflhs kl/rfns  9841107415 

74 ;'eb|f e08f/L ;fdflhs kl/rfns  9841170474 

75 ;'hftf >]i7 ;fdflhs kl/rfns  9841940752 

76 7"nLdfof tfdfË ;fdflhs kl/rfns  9841335562 

78 /lj s'df/ >]i7 ;jf/L rfns  9841434387 

79 p2j k|;fb x'dfufO{ vl/bf/  9841519247 

80 lutfgfy lwtfn sfof{no ;xfos  9841668245 

81 k'ik/fh sf]O{/fnf sfof{no ;xfos  9841004428 

82 uuf+b]lj /fodfemL, lji6 sfof{no ;xfos  9849333221 

83 lnnf >]i7 sfof{no ;xfos  9849579616 

84 rGb|dfg tfdfË ;jf/L rfns  9869195935 

85 ;'o{nfn ;'jfn ;jf/L rfns  9860856237 

86 /hgf yfkf du/ pBd ljsf; ;xhstf{  9843251058 

87 ;'o{ axfb'/ tfdfË ;jf/L rfns  9849348439 

88 z+v/ 3f]n] ;jf/L rfns  9841005153 

89 gj/fh bf]Ë 8f]h/ rfns  9841124872 

90 gj/fh sfsL{ x]eL ;jf/L rfns  9841890917 

91 h'7] tfdfª sfof{no ;xof]uL  9849342350 

92 /3' axfb"/ tfdfª sfof{no ;xof]uL  9841105103 

93 ;'bz{g k/fh'nL  sfof{no ;xof]uL  9841736259 

94 slkn lai6 sfof{no ;xof]uL  9841451283 

95 ldg axfb'/ tfdfª sfof{no ;xof]uL 9841541341  

96 ;fg' nfdf sfof{no ;xof]uL 9841456094  

97 3gZofd kf}8]n sfof{no ;xof]uL 9849282775  

98 xl/rGb| a:g]t sfof{no ;xof]uL 9841514037  

99 j]gL axfb'/ dxt sfof{no ;xof]uL    

100 ;'/]z k|;fb clwsf/L sfof{no ;xof]uL 9841841996  

101 ;Ltf tfdfË sfof{no ;xof]uL 9861990802  

102 k|lbk dxt sfof{no ;xof]uL 9841106860  

103 s'df/ l;+ tfdfË sfof{no ;xof]uL 9841070393  

104 ;'o{ axfb'/ tfdfª sfof{no ;xof]uL 9851025761  

105 ;/:jtL l3ld/] sfof{no ;xof]uL 9843249737  

106 b]jsL ;fksf]6f sfof{no ;xof]uL 9841845854  

107 /Ltf sf]O{/fnf sfof{no ;xof]uL 9849316317  
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108 ;':dLtf clwsf/L sfof{no ;xof]uL 9849319359  

109 zlg k|;fb >]i7 sfof{no ;xof]uL 9840548213  

110 rGb| jxfb'/ yfkf du/ gu/ k|x/L 9841047634  

111 z+s/ /fh ;'j]bL gu/ k|x/L 9846103294  

112 ljgf]b clwsf/L gu/ k|x/L 9818722023  

113 pd]z zfxL gu/ k|x/L 9851168082  

114 s]bf/ k|;fb ;fksf]6f gu/ k|x/L 9849343327  

115 ;'sb]j yfkf gu/ k|x/L 9841479944  

116 ho/fd Jof~h' ljh'nL ;xfos 9823063905  

117 ;[hgf jhufO{ s'lrsf/ 9813552611  

118 k'0f{ jxfb'/ dxh{g s'lrsf/ 9803818603  

119 gj/fh >]i7 sfof{no ;xof]uL 9808636865  

120 ljb'/ ldhf/ sfof{no ;xof]uL 9860804437  

121 b'uf{ sfsL{ sfof{no ;xof]uL 9861475234  

 

 

 

 

नगर सभा सदस्यज्यूहरुको सम्पकव  क्रववरण 

l;=g+= gfd, y/ 7]ufgf kb df]jfO{n gDa/ 

1 
अशोक कुमार व्याञ्जु श्रेष्ठ ७ नगर प्रमुख ९८५१०७३१७५ 

2 
वनराजन जंगम ८ उप-प्रमुख ९८५१११९८८१ 

3 
सन्त्त िहादरु लामा १ िडा अध्यक्ष ९८४०२६२९२४ 

4 
अजुयन न्त्यौपान े २ िडा अध्यक्ष ९८५११८०६७० 

5 
गणेश आचायय ३ िडा अध्यक्ष ९८४३२५०५९९ 

6 
उत्तम प्रसाद वतमवल्सना ४ िडा अध्यक्ष ९८४१४९०६२५ 

7 
प्रमोद सुन्त्दर श्रेष्ठ ५ िडा अध्यक्ष ९८५१०७१५६० 

8 
संजय कोजु ६ िडा अध्यक्ष ९८५१०३४९४९ 

9 
रोमी प्रसाद श्रेष्ठ ७ िडा अध्यक्ष ९८४१८०४५३८ 

10 
विनोद गौतम ८ िडा अध्यक्ष ९८५१०००९०८ 

11 
िरी प्रसाद हुमागाई ९ िडा अध्यक्ष   ९८५११९४३०० 
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12 
गोविन्त्द प्रसाद उपाध्याय १० िडा अध्यक्ष ९८४१४६०६५७ 

13 
नारायण प्रसाद िडाल ११ िडा अध्यक्ष ९८४१२७१९५४ 

14 
मोहन प्रसाद लामीछाने १२ िडा अध्यक्ष ९८५१०५४०७३ 

15 
वसता पराजुली २ मवहला िडा सदस्य ९८४३९३९९७८ 

16 
सञ्जु तामाङ ३ मवहला िडा सदस्य ९८४१०४९९७९ 

17 
सजना खड्गी ५ मवहला िडा सदस्य ९८०३३४७२७३ 

18 
वमरु कुमारी भण्डारी ७ मवहला िडा सदस्य ९८४१०००१७२ 

19 
कमला भट्टराई काफ्ल े १२ मवहला िडा सदस्य ९८४१५१३७२० 

20 
रत्न कुमारी सेिा ४ काययपावलका सदस्य ९८१८१२९०९१ 

21 
राम सुन्त्दर सुन्त्दास ९ काययपावलका सदस्य ९८४१५३८९६७ 

22 
सुवम भुजेल १२ काययपावलका सदस्य ९८४०११७५१२ 

23 
चन्त्र माया तामाङ १ मवहला िडा सदस्य ९८४३९७३८०१ 

24 
गोमा  विश्वकमाय १ दवलत मवहला िडा सदस्य ९८०३७१०५६३ 

25 
वदपक घोरासाईने १ िडा सदस्य  ९८४९००५४०८ 

26 
लाक्पा लामा १ िडा सदस्य  ९८६००३९७९१ 

27 
सुवजता िडाल वि.क. २ दवलत मवहला िडा सदस्य ९८४६९६२९९० 

28 
सुयय प्रकाश ढंुगाना २ िडा सदस्य  ९८४१००५५६६ 

29 
सुिलाल तामाङ २ िडा सदस्य ९८६००२३२६९ 

30 ररता िराईली ३ दवलत मवहला िडा सदस्य ९८४३२०७७२७ 

31 
सुिास अवधकारी ३ िडा सदस्य १ ९८४९८७८२३२ 

32 
वहरा िहादरु तामाङ ३ िडा सदस्य २ ९८५११८३१६४ 

33 
सुना मंग्राती ४ मवहला िडा सदस्य ९८०३९४०२८८ 

34 
सजना पररयार ४ दवलत मवहला िडा सदस्य ९८०३३४७२९८ 

35 
गोिधयन मगर ४ िडा सदस्य १ ९८६०८२५४८९ 

36 
कुमार थापा मगर ४ िडा सदस्य २ ९८१३९८०८८३ 

37 
वसता विश्वकमाय ५ दवलत मवहला िडा सदस्य ९८१८९९९९११ 

38 
तारादेिी राजिंशी ५ िडा सदस्य १ ९८४९३१०४६२ 

39 
भुिन श्रेष्ठ ५ िडा सदस्य २ ९८५१२२६२४३ 
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40 
रामदेिी मानान्त्धर ६ मवहला िडा सदस्य ९८४९१९२४५६ 

41 
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६. सेवा प्रदान गनत िाग्ने दस् ुर र सेवा अविीिः 

(१) सेिा प्रदान गनय लाग्न ेदस्तुर 

सूचनाको हक सम्बन्त्धी वनयमािली २०६५ को वनयम ४ बमोवजम र अन्त्य वबशेि कानूनले तोके बमोवजमको  दस्तरु । 

(२) सेिा प्राप्त गनय लाग्न ेअिवध 

सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा ७ ले तोकेको अिवधवभत्र र अन्त्य वबशेि कानूनले अिवध तोकेकोमा सोही बमोवजमको सेिा अिवध । 

 

७. लनणतय गने प्रकृया र अलिकारिः 

नेपालको संविधान, स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४,  तारकेश्वर नगरपावलका काययसम्पादन वनयमािली २०७४,  धुवलखेल  नगरपावलका 

काययविभाजन  वनयमािली २०७४, साियजवनक खररद ऐन २०६३ र वनयमािली २०६४  र अन्त्य प्रचवलत कानुन िमोवजम सहभावगता मुलक पद्धवत 

अिलम्िन गरी प्रमुख प्रशासकीय अवधकृत, नगर उपप्रमुख, प्रमुख, विियगत सवमवतहरु, न्त्यायीक सवमवत, नगरकाययपावलका र नगरसभािाट 

वनणयय हुने गरेको । 

 

८. लनणतय उपर उिुरी सुधने अलिकारीिः 

नगर प्रमुख, नगरकाययपावलका र नगरसभा .  

९. सम्पादन गरेका मुख्य मुख्य कामको लववरणिः  

❑ WHO द्वारा दवक्षण एवसयाको दोस्रो एबं नपेालको पवहलो स्िास्थय सहर घोिणा | 

❑ गररिी न्त्यूनीकरणको लावग “मेयर गररवी लनवारण कोष“ को स्थापना र उि काययिमलाई सहवजकरण गनय तथा लवक्षत िगयहरुको नीवत 

तथा काययिम स्िीकृत गनय मवहला पररिद¸ आवदिासी जनजावत पररिद¸ युिा पररिद¸ अपाङ्गिगय पररिद र दवलत िगय पररिद गरी ५ 

वटा पररषदहरुको गठन गर बजेट विवनयोजन गरर कायय भईरहेको तथा अन्त्य थप योजना, उद्योग,पययटन,सहकारी,कृवि तथा पशु विकास, 

कला, खेलकुद आवद पररिद गठनका लावग नगर सभािाट वनणयय भई कायायन्त्ियन भईरहेको ।  

❑ नगरपावलकाको एवकृत शहरी विकास योजना वनमायण | 

❑ नेपालमै पवहलो पटक िडा न ं१ देविटार  मा ३० घरधुरी तथा िडा नं ११ मा २० घरधुरी लाई १ घर १ िारा काययिम अन्त्तगयत सुरवक्षत 

खानेपानी युि समुदाय घोिणा गररएको | 

❑ एक घर एक िारा लनमातण योिना अध गत  (@ प्रल श   घर िुरीमा  एक घर एक िारा लनमातण  सम्पधन |  

❑ नगरपावलकाले खानेपानी सम्मेलन सम्पन्त्न गरेको | 

❑ United Nations Economic and Social Commission for Asia and the Pacific 

(UNESCAP) & ICLEI- Local Governments for Sustainability, South Asia. संगको 

सहकाययमा SDG को लावग VLR Project सुरु गरर ४ िटा वदगो विकासका लक्ष्यहरु प्राप्त गररएको | 
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❑ अवत वबपन्त्न दवलत बालबावलकालाई उच्च वशक्षाको लावग छात्र िवृद्ध प्रदान,मानवसक समस्या भएका युिाहरुलाई सुधार गहृमा सेिा 

वलन प्रवत व्यवि १००० सहयोग | 

❑  जेष्ठ नागररक ,अपांगताभएका व्यवि,कमयचारी,वशक्षक कोरोना वबमा  

❑ वजल्लाकै पवहलो बाल मैत्री नगर घोिणा  गररएको | 

❑ साक्षर  नगर घोिणा गररएको | 

❑ देिीस्थान पाकय  सरस्िती  पाकय  वनमायण | 

❑ औधोवगक ग्राम वनमायण काययको सुरु भएको सो को लावग  पवक्क ढल सवहतको  पहुँच मागय  वनमायण गररएको  | 

❑ १००  प्रवतशत नागररक लाई कोवभड खोप लगाईएको | १५ सैयाको अस्पताल वनमायण गररएको | 

❑ चौबवसयय कृवि रणनीवतक योजना वनमायण गररयको | 

❑ ढल प्रसोधन केन्त्र वनमायणको लावग DPR वनमायण गरर काम अवघ बढाईएको | 

❑ हरेक िडामा  पाकय  सवहत %#  िटा पाकय  वनमायण सम्पन्त्न | 

❑ वज.स.स तथा नगरपावलका को लागत साझदेारीमा  १००० जना क्षमताको सभाहल वनमायण कायय सम्पन्त्न गररएको | 

❑ धुवलखेल नगरपावलकाका १२ िटै िडाका िडासवचिहरुलाई तावलम वदई यस नगरपावलकालाई दशेकै नमूना वसकाई केन्त्रको रुपमा 

विकास गनय दईु चरणको तावलम सम्पन्त्न गररएको र यसलाई अझ घनीभूत बनाउन िडागत घुम्ती अनुवशक्षण काययिम सञ्चालन भईरहेको 

छ ।उि सेिा इकाई माफय त नगरपावलकाको १२ िटै िडामा अनलाईन शरुु हनुुभन्त्दा अगाडीका लगभग ३० हजार डाटा वडवजटाईजशेन 

अन्त्तगयत ईन्त्रीको काम सम्पन्त्न भएको केही विभागको प्राविवधक समस्याले हाल रुजुको कायय रोवकएको अिस्था छ | 

❑ अशिहरु लाई कर छुटको व्यिस्था गररएको | 

❑ १००० जना क्षमताको सभाहल वनमायण सम्पन्त्न गररएको | 

❑ संग्रहालय वनमायण सम्पन्त्न गररएको | 

❑ नगरको ३५ औ स्थापना वदिसको अिसरमा जनप्रवतवनवध आए पश्चात ४ बियमा भएका वबवबध काययिमहरु सम्बवन्त्ध पुस्तक प्रकाशन 

गररएको   

❑  E-payment वसस्टम संचालन गररएको | 

❑ कायायलयमा ४०/४० MBPS Speed को दइुिटा ISP माफय त इन्त्टरनटे जडान गररएको र ११ िटा 

िडा कायायलयमा आफ्नै Dedicated Fiber माफय त र ! िटा िडा कायायलयमा २/२ MBPS Speed को 
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Dedicated इन्त्टरनेट जडान गररएको | 

❑  नगरका महत्िपुणय पययटकीय स्थल र चोकहरु गरर @० ठाउमा Free WIFI जडान गररएको | 

❑ नगरका वबवभन्त्न पययटकीय स्थल र चोकहरु,राजमागयमा र मठ मवन्त्दर गवल्लहरुमा ७० िडा भन्त्दा बढी CCTV जडान गररएको यसको 

मोवनटर वजल्ला प्रहरी कायायलयमा रावखएको सो काययलाई यस बिय पवन वनरन्त्तरता वदईने | | 

❑ नगर वभत्रका सम्पूणय DATA ब्यबस्थापन को लावग आफ्नै Server को व्यिस्था गररएको | साथै आवथयक कारोबार लाइ 

Cyber Threats बाट बचाउनको लावग Firewall System को  व्यिस्था गररएको | 

❑  सुरक्षा संबदेनशीलता लाई मध्यनजर गरर कायायलय वभत्र CCTV क्यामेरा जडान गररएको | 

❑ Cyber Security को अिस्था लाई मध्यनजर गरर िबे साईट र E-paymemt  system मा SSL सवटयवफकेट रावखएको  

❑ सबै िडामा नागररक बडापत्र रावखएको | 

❑ COVID-19 को वििम पररवस्थवतमा सब ैकाययिमहरु भचुयअल मध्यमबाट सूचना प्रवबवध शाखामाफय त सम्पन्त्न गररएको 

❑ IUDP वनमायण गररएको | 

❑ गररबी लाई ४.२६ प्रवतशतमा झाररएको | 

❑ विवभन्त्न समयमा वबवभन्त्न प्रकारका वसपमुलक तावलम,ड्राईवभंङ्ग तावलम,इलेवक्त्त्र वसयन तावलम कौशीखेवत तावलम प्रदान गररएको 

❑ नगर लाई प्रादेवशक नगर अध्ययन केन्त्रको रुपमा विकास गरर कायय गररएको | 

❑ नगरको स्थापना वदिसको अिसरमा नगरले ५ बियमा गरेका प्रगवत वबिरण  सवहतको पुस्तक प्रकाशन गररएको | 

❑ ९^ िटा एन वनयम काययविवध वनमायण गररएको | 

 

 

१०. सूचना अलिकारी र प्रमुखको नाम पदिः 

 कायायलय प्रमुख   श्री मोहन प्रसाद मरावसनी      पदः  प्रमुख प्रशासकीय अवधकृत  

 सूचना अवधकारी  श्री बलराम वधमाल     पदः  अवधकृतस्तर छैठौ  
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११. ऐन,लनयम,लवलनयम वा लनदेलशकाको सूची (नगर कायतपालिका र नगरसभाका लवलभधन बैठकबाट) स्वीकृ िः 

 

धनुलिेल नगरपानलकाका पदानधकारीहरुको आचार संक्रहता, २०७४ 

धनुलिेल नगर कायवपानलकाको ननणवय वा आदेश र अनधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कायवक्रवनध) ननयमावली, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको नीनत, कायविम तथा विेट २०७४ 

प्रशासकीय कायवक्रवनध ननयनमत गने ऐन, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको सहकारी ऐन, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको कृक्रष व्यवसाय प्रवधवन ऐन, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आनथवक कायवक्रवनध ननयनमत तथा व्यवजस्थत गनव बनेको ऐन, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७४ 

धनुलिेल नगरसभाको कायव सञ्चालन ननयमावली २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलका न्याक्रयक सनमनत (कायवक्रवनध सम्बन्धी)ऐन, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको संस्था दताव ऐन २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवननयोिन (प्रथम संशोधन)ऐन, २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आनथवक (प्रथम संशोधन) ऐन, २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको नीनत कायविम विेट तथा क्रवननयोिन ऐन, २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको मानपद्वी ऐन २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको सवारी यातायात व्यवस्थापन ऐन २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको िलस्रोत उपयोग सम्बन्धी ऐन २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको नगर प्रहरी सञ्चालन तथा व्यवस्थापन ऐन २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको जशक्षा ऐन २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको वन व्यवस्थापन ऐन २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको िानी तथा िननि पदाथव सम्बन्धी व्यवस्था गनव बनेको ऐन, २०७७ 
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धनुलिेल नगरपानलकाको आनथवक ऐन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको सूचना तथा अनभलेि केन्र (स्थापना र सञ्चालन) एन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको सरसफाई तथा फोहरमैला व्यवस्थापन ऐन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आन्तररक कायवप्रणाली (व्यवस्थापन र ननयन्त्रण) ऐन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको सावविननक-ननिी साझेदारी व्यवस्थापन ऐन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको स्थानीय रािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी ऐन,२०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको पश ुस्वास््य तथा पश ुसेवा ऐन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आमसञ्चार ऐन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलका संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण प्रनतवेदन, २०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको न्याक्रयक सनमनत (गठन तथा कायव सञ्चालन) ऐन, २०७८ 

आनथवक ऐन २०८० 

क्रवननयोिन ऐन २०८० 

नगरकायवपानलका कायवसम्पादन ननयमावली २०७४ 

नगरकायवपानलका कायव क्रवभािन ननयमावली २०७४ 

नगरकायवपानलका बैठक सञ्चालन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७४ 

नगरसभा सञ्चालन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७४ 

आधारभूत तह कक्षा ८ को परीक्षा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७४ 

न्याक्रयक सनमनत सदस्य ननवावचन सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको एफएम रेनडयो (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७४ 

स्थानीय रािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको प्रशासकीय कायवक्रवनध ननयनमत गने ननयमावली, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलका क्रवद्यालय जशक्षा सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा ननयमन कायवक्रवनध, २०७४ 

धनुलिेल नगरपानलकाको बिार अनगुमन ननदेजशका २०७४ 

नभिन पेपर 

घ' वगवको ननमावण व्यवसायी इिाितपत्र सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलका स्थानीय आधारभूत स्वास््य तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७५ 

अपांगता भएको व्यजिको पररचयपत्र क्रवतरण कायवक्रवनध २०७५ 

यवुा पररषद (गठन तथा सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७५ 

मक्रहला पररषद (गठन तथा सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७५ 

दनलत पररषद (गठन तथा सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७५ 
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अपाङ्ग पररषद (गठन तथा सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७५ 

िनिानत पररषद (गठन तथा सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७५ 

बाल संरक्षण नीनत तथा आचारसंक्रहता, २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको संस्था दताव सम्बजन्ध कायवनबनध, २०७५ 

बाल संरक्षण कायवक्रवनध २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको कृषक समूह गठन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको आपतकानलन व्यवस्थापन कायवसञ्चालन कायवक्रवनध २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको टोल क्रवकास संस्था कायवक्रवनध २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको योिना तिूवमा कायावन्वयन कायवक्रवनध २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको सावविननक िररद ननयमावली २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको चौबक्रषवय कृक्रष नबकास रणनीनतक योिना २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको नगर क्रवकास योिना IUDP प्रनतवेदन २०७५ 

धनुलिेल नगरपानलकाको कायव क्रवभािन ननयमावली (पक्रहलो संशोधन) २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको चाडपवव तथा िात्रापूिा व्यवस्थापन ननयमावली २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवद्यालय जशक्षा सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा ननयमन (प्रथम संशोधन) कायवक्रवनध २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको नगर योिना पररषद् गठन सम्बन्धी कायवक्रवनध २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको नमूना क्रवद्यालय प्रधानाध्यापक छनौट सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको करारमा कमवचारी व्यवस्थापन गने कायवक्रवनध २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको स्थानीय ननमावण कायवक्रवनध २०७६ 

स्थानीय पाठ्यिम ननमावण कायवक्रवनध २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको अल्पकानलन सरुजक्षत आिय सेवा केन्र व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको क्रवपद राहत सम्बन्धी मापदण्ड २०७६ 

धनुलिेल नगरपानलकाको ददसािन्य लेदो व्यवस्थापन नीनत २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको होम स्टे सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७७ 

उपभोिा सनमनत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बजन्ध कायवक्रवनध, २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको योिना तिूवमा कायावन्वयन कायवक्रवनध (संशोधन) २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको बाल संवेदनशील अनभभावक कक्षा सञ्चालन कायवक्रवनध २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको उपमेयरसंग मक्रहला कायविम सञ्चालन  कायवक्रवनध २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको संजक्षप्त वातावरणीय अध्ययन तथा प्रारजम्भक वातावरणीय परीक्षण कायवक्रवनध २०७७ 

धनुलिेल नगरपानलकाको लैक्रङ्गक क्रहंसा ननवारण कोष सञ्चालन कायवक्रवनध,२०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको प्रधानाध्यापक ननयजुि सम्बन्धी कायवक्रवनध,२०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको गनुासो व्यवस्थापन कायवक्रवनध,२०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको िलस्रोत उपयोग ननयमावली,२०७८ 

धनुलिेल नगरपानलकाको िगगा क्रवकास ननदेजशका २०७८ 
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१२. आम्दानी, खचत  था आलथतक कारोवार सम्वधिी अध्यावलिक लववरणिः 

आय व्यय लबवरण : 

िुलिखेि नगरपालिका 

नगरकायतपालिकाको कायातिय 

आ.व.२०८१/०८२  माघ  देलख  चैत्र  मसाध सम्मको यथाथत आय /व्यय लबवरण : 
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१३.  ोलकए बमोलिम अधय लववरणिः 

धुवलखेल नगरपावलका नगर काययपावलकाका अवधकांश पररपत्र र सूचनाहरु न.पा को िेिसाईट र फेसबुक पेज माफय त वनयवमत प्रकाशन हुन ेगरेको 

छ । 

 

१४. सावतिलनक लनकायको वेभसाइट भए सो को लववरणिः 

धुवलखेल नगरपावलका नगर काययपावलकाको िेबसाइट dhulikhelmun.gov.np हो । 

१५. सावतिलनक लनकायिे प्राप्त गरेको वैदेलशक सहाय ा, ऋण, अनुदान एवं प्रालवलिक सहयोग र सम्झौ ा सम्वधिी लववरणिः 
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हाल सम्म यस नगरपावलकामा कुनै वकवसमको िैदेवशक सहायता, ऋण, अनुदान एिं प्राविवधक सहयोग र सम्झौता प्राप्त नभएको । 

 

१६. सावतिलनक लनकायिे संचािन गरेको कायतक्रम र सो को प्रगल  प्रल वेदनिः 

नगरपावलकाले सञ्चालन गरेका काययिमहरु आ.ि. २०*!/@)*@  को बजेट, नीवत तथा काययिम अन्त्तगयत रहेको छ । आ.ि २०*०/@)*१ 

को  प्रगवत प्रवतिेदन न.पा. को िेबसाइट dhulikhelmun.gov.np मा रहेको छ । 

 

१७. सावतिलनक लनकायिे वलगतकरण  था संरक्षण गरेको सूचनाको नामाविी र त्यस् ो सूचना संरक्षण गनत  ोलकएको समयाविीिः  

नगरपावलकाको सम्पूणय सूचना, वििरण, तथयाङ्क एंि आिश्यक दस्तािेजहरुको बवगयकरण नगरेको र त्यस्ता सूचनाहरु नगरपावलकाले प्रचवलत 

ऐन, वनयमानुसार सुरवक्षत राख्न ेगररएको  छ । 

 

१८. सावतिलनक लनकायमा परेका सूचना माग सम्वधिी लनवेदन र सो उपर सूचना लदएको लववरणिः 

नेपाली नागररक, सेिाग्राही एिं सरोकारिाला व्यवक्त्तहरुले नगरपावलकासँग माग गरेको सूचना वनयमानुसार उपलब्ध गराउने गररएको छ । यस 

कायायलयको आ. ब. २०७८÷)७९ र ०७९/८०   मा देहायका वनिेदकहरुलाई सूचना उपलब्ध गराईएको छ ।  

 

लस.न.ं सूचना माग गने 

व्यलति 

सूचनाको लवषय लनबेदन प्राप्त लमल   कैलिय  

१ रुक्सना कपाली नेपाल भािालाई कामकाजको 

भािाको रुपमा मान्त्यता 

वदए/नवदएको 

२०७८/४/११ पत्रको दताय  वमवतल े७ वदन वभत्र 

सूचना उपलब्ध गराईएको । 

२ सुवबना मानन्त्धर सुशासन सम्बवन्त्ध एन र अन्त्तररक 

वनयन्त्त्रण प्रणाली वनमायण गरे / 

नगरेको 

२०७८/४/२८ पत्रको दताय  वमवतल े७ वदन वभत्र 

सूचना उपलब्ध गराईएको । 

३ नेपाल कम्युवनष्ट 

पाटी माओबादी 

केन्त्र 

०७४/७५ देवख ०७७/७८ सम्मको 

ले.प प्रवतबेदन,नीवत तथा 

काययिम ,बजटेको वबिरण 

,वसशयक अनुसार आय व्यय 

वबिरण ,स्िीकृत वबधयक ,४ 

बियको काययपावलका बैठकको 

वनणयय  

२०७८/८/२६ पत्रको दताय  वमवतल े१० वदन वभत्र 

सूचना उपलब्ध गराईएको । 

४ दगुाय आचायय सूचना मागेको तर प्राप्त नगरेको 

भन्त्ने झुटो व्यहोरा सवहत रा.सु.आ 

मा वदएको वनबदेन उपर रा.सु.आ 

लाई वलवखत जिाफ पठाइएको | 

२०७८/१०/१८  ७ वदन वभत्र वलवखत जिाफ 

पठाइएको | 

५. वबवनत लाल वसकू होटल अरवनकोले वनमायण गरेको 

भिन को नक्सापास सम्बवन्त्ध 

वबिरण 

२०७८/११/१५ पत्रको दताय  वमवतल े७ वदन वभत्र 

सूचना उपलब्ध गराईएको । 
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६. शारदा भुिाल आब ०७४ देवख ०७८ सम्म 

पावलकामा दताय भएका मतृक 

व्यविहरुको स्पस्ट बुवझने व्यहोरा 

सवहतको वबिरण 

२०७९/२/२५  ७ वदन वभत्र पत्र तथा इमेल माफय त 

सफ्ट कवप उपलब्ध गररएको | 

७ हेलो सरकार वबवभन्त्न गुनासाहरु वबवभन्त्न वमवतमा गुनासो अवधकारी माफय त सम्बवन्त्धत 

सबै शाखामा पठाई पोटयलमा 

प्रविवष्ट गररएको   

८ रत्न बहादरु काकी  वक.नं १३५०,४१३,१५२९,२४७ 

लगायतका वकत्ता हरु धुनपाको जग्गा 

विकास आयोजना वभत्र पने /नपने 

व्यहोरा 

२०७९/५/७ पत्रको दताय  वमवतल े७ वदन वभत्र 

सूचना उपलब्ध गराईएको ।  

९ रघु वबर ब्यान्त्ज ु काययपावलका बैठकमा उपवस्थत 

भई सवहछाप गने काययपावलका 

सदस्यको वबिरण  

२०७९/८/१६ पत्रको दताय  वमवतल े३ वदन वभत्र 

सूचना उपलब्ध गराईएको । 

१०. कवपल कोइराला जनप्रवतवनवध ज्यूहरुको सिारी 

साधन खचय वबिरण 

२०८०/०४/१८ १५ वदन वभत्र उपलब्ध गररएको 

११. स्मवृत पौडेल 

(लावजम्पाट) 

एक काययिममा स्थानीय विकास 

प्रवशक्षण प्रवतष्ठानका प्रमुखको 

सहभावगता भए नभएको 

२०८०/०६/१६ सोवह वदन उपलब्ध गररएको | 

१२. कवपल कोइराला वबद्यालय संग सम्बवन्त्धत वििरण २०८०/०४/१८ १५ वदन वभत्र उपलब्ध गररएको | 

१३. श्री रावष्रय स्ितन्त्त्र 

पाटी (धुवलखेल 

नगर सवमवत) 

काभे्र एवककृत खानेपानीले गरेका 

ठेक्का सम्झौता वबिरण लगायत 

२०८०/८/०८ १५ वदन वभत्र उपलब्ध गररएको 

|साियजवनक वबदा परेकोले) 

१४. श्री स्िेता पन्त्थी 

(KUMS) 

Recent Population 

information Data of 

dhulikhel 

Municipality 

2nd may 2024 तत्कालै उपलब्ध गररएको | 

१५. शारदा भुिाल 

(चन्त्रावगरी) 

सूचना अवधकारीलाई सूचनाको हक 

सम्बवन्त्ध तावलमको लावग बजेट 

विवनयोजन गरे नगरेको 

२०८१/०२/०६ १५ वदन वभत्र उपलब्ध गररएको | 

१६. सुसंदेश साप्तावहक आब २०८०/८१ र २०८१/८२ को 

प्रगवत प्रवतबेदन ,कृवि पशुपन्त्छी 

,सहकारी पूिायधार आगामी बियको 

योजना ,गत बियको प्रकाशन प्रसारण 

खचय सिारी ममयत ,ईन्त्धन ,सिारी 

साधनको वबिरण कर असुलीको 

वबिरण आवद 

२०८१/०८/०५ ७ वदन वभत्र उपलब्ध गररएको  

 

१७. जगन्त्नाथ वगरर आब २०८०/८१ मा नगरपावलकाको 

न्त्यावयक सवमवतमा दताय भएको २०७५ 

को वििाद  वमलापत्रको वबिरण 

२०८१/०९/०५ ७ वदन वभत्र उपलब्ध गररएको | 
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१९. सावतिलनक लनकायका सूचनाहरु अधयत्र प्रकाशन भएका वा हुने भएको भए सो को लववरणिः 
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बलराम र्िमाल 

ममत िः २०८२/०१/३ 
सूचना अर्िकारी 

िुमलखेल नगरपामलका 
नगर कायिपामलकाको कायािलय िुमलखेल, काभ्रेपलान्चोक । 


